ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE JOCA CLAUDINO
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO n. 003 de 07 de fevereiro de 2024

Regulamenta a Lei Federal n. 14.133, de 01 de abril de 2021,
no ambito dos 6rgaos e entidades da Administracdo Publica
direta, autarquica e fundacional vinculados ao Poder
Executivo Municipal do Joca Claudino/PB.

0 PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE JOCA CLAUDINO - PB, no uso das
atribuicdes que lhes sdo conferidas pelo art. 51, 111, “a”, da Lei Organica Municipal, e

CONSIDERANDO que, no dia 01 de abril de 2021, foi publicada a Lei Federal n.
14.133/2021, que dispde sobre a “Nova Lei de Licitagoes e Contratos Administrativos”;

CONSIDERANDO que a Lei Federal n. 14.133, de 01 de abril de 2021, estabelece a
necessidade de regulamentacao de diversos institutos e procedimentos;

CONSIDERANDO a necessidade de desenvolvimento paulatino e constante dos
instrumentos de governanca e de planejamento das contratacdes tendo em vista as
peculiaridades locais e a realidade da Administragao municipal;

CONSIDERANDO que, nos termos do inciso XXVII, do Art. 22 c/c inciso II, do Art. 30,
todos da Constituicdao Federal, e ainda do entendimento do Supremo Tribunal Federal acerca
da competéncia normativa suplementar dos Estados e Municipios no tocante a disciplina sobre
licitacOes e contratos administrativos, torna-se indispensavel que o Poder Executivo Municipal
de Joca Claudino - PB aprofunde as reflexdes acerca da extensao das normas gerais contidas na
Lei Federal n. 14.133/2021, e realize as devidas complementag¢des normativas tendo em vista
as peculiaridades locais e a realidade da Administracao municipal;

DECRETA

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Este Decreto regulamenta a Lei Federal n. 14.133, de 01 de abril de 2021, que dispde
sobre licitagdes e contratos administrativos, no ambito do Poder Executivo Municipal de Joca
Claudino.

§ 12 O disposto neste Decreto abrange todos os 6rgaos da Administragcdo Direta do Poder
Executivo Municipal, as autarquias, fundac¢des, fundos especiais e as demais entidades
controladas direta ou indiretamente pelo Municipio.
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§ 22 Ndo sao abrangidas por este Decreto as licitacdes das empresas estatais, que venham a
existir, neste municipio e suas subsidiarias, detentoras de legislacdo propria que seja a Lei
Federal n. 13.303, de 30 de junho de 2016.

§ 32 Além das hipoteses de incidéncia previstas no Art. 22, da Lei Federal n. 14.133/2021,
aplica-se este regulamento, no que couber, as concessoes e permissoes de servicos publicos e
aos procedimentos de contratacao de parcerias publico-privadas.

§ 42 Os atos regulamentares oriundos de outros entes federativos, independentemente do
Poder, somente serdo aplicados e observados na realizagdo das contratacdes do Poder
Executivo Municipal quando houver expressa previsdao nesse sentido em ato normativo
proprio, em decisdo de autoridade competente ou em disposicao editalicia.

Art. 22 Integram este Decreto os seguintes anexos:
[ - Anexo I - Definigdes;
II - Anexo II - Estudo Técnico Preliminar (ETP);
[l - Anexo III - Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Basico (PB);
[V - Anexo IV - Tratamento diferenciado a Microempresas e Empresas de Pequeno Porte;
V - Anexo V - Pesquisa de precos;
VI - Anexo VI - Alteragdes contratuais;
VII - Anexo VII - Plano de Contrata¢des Anual (PCA).
Paragrafo unico. Para efeitos deste Decreto sao adotadas as defini¢des constantes do Anexo 1.

Art. 32 O procedimento para formalizar Contratos de procedimentos licitatérios pelo poder
municipal é composto das fases abaixo expressas:

[ - Planejamento;
II - Instrucao da contratacao;
I1I - Selecao do fornecedor;

[V - Execucao do objeto.

DA GOVERNANCA NAS CONTRATACOES PUBLICAS

Art. 42 Compete a Alta Administracdo do Poder Executivo Municipal implementar regramentos,
estrutura e instrumentos que viabilizem a implementacao de governanca nas contratagdes
publicas. A governanca deve estar atrelada aos principios legais, aos planos plurianuais, ao
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plano de contratacdo e seus or¢amentos, gerando atividades e politicas publicas que
desenvolvam agdes eficientes e produtivas.

§ 12 A governanga nas contratagdes publicas deve buscar:
[ - Assegurar a preservacao dos principios e as diretrizes legais e expressas neste Decreto;

Il - Promover relagdes confidveis gerando uma seguranca juridica para todos os
envolvidos e que produzam o resultado mais vantajoso para a Administragdo, com eficiéncia,
eficacia e efetividade nas contratagdes publicas;

III - Promover a sustentabilidade das contratacdes publicas, incluindo aspectos de
acessibilidade;

[V - Promover o desenvolvimento sustentavel no ambito local e regional, inclusive a partir
de medidas de fomento e incentivo as micro e pequenas empresas sediadas no Municipio e
regiao;

V - Promover o direcionamento, a avaliagdo e o monitoramento da gestdo de contratagoes.

Art. 52 Os itens de consumo para suprir as demandas da Administracao Municipal ndo deverao
ostentar especificagdes e caracteristicas excessivas aquelas necessarias ao cumprimento das
finalidades as quais se destinam, vedada a aquisicdo de artigos de luxo, nos termos do art. 20
da Lei Federal n. 14.133/2021.

§ 12 Nao sera enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo considerado na definicao
constante do caput deste artigo:

[ - for adquirido a prego equivalente ou inferior ao pre¢o do bem de qualidade comum de
mesma natureza; ou

I - tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita atividade do drgao
ou da entidade.

§ 22 Excetua-se a vedagdo prevista no caput quando for demonstrada a essencialidade das
caracteristicas superiores do bem em face das necessidades da Administracao, a partir da
aplicacdo de parametros objetivos identificados no ambito do ETP ou TR.

DOS AGENTES PUBLICOS

Art. 62 Para os fins de cumprimento de lei, consideram-se como agentes publicos responsaveis
pelo desempenho das fungdes essenciais para o procedimento de contratacdes do Poder
Executivo Municipal:
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[ - Autoridade superior, gestor municipal ou responsavel por entidade publica direta ou
indireta municipal

II - Membros da diretoria do departamento de licitacdes;
[II - Servidores das secretarias ligadas a financas e orgamento;

[V - Integrantes responsaveis pelas pesquisas e para formagdo do Estudo Técnico
Preliminar;

V - Agentes de contratacdo e membros de Comissdo de Contratacao;
VII - Gestores e fiscais de contratos;
VIII - Assessoria juridica de licitagoes.

§ 12 Os servidores referidos nos incisos II do caput deste artigo deverdo ter atribuicdes
funcionais ou formagdo técnico-académica compativel com as areas de conhecimento
abrangidas pela Lei Federal n. 14.133/2021 ou, ainda, qualificacao atestada por certificagdo
emitida ou reconhecida pela prépria Administracao Municipal.

§ 22 A presenca do requisito de que trata o § 12, deste artigo, podera ser demonstrada através:

[ - Da analise do conjunto de atribui¢des do cargo, da funcao comissionada ou da unidade
de lotagdo do servidor, comprovando a experiéncia de trabalho em setor de licitagao;

IT - De documento comprobatdrio de conclusao de curso superior ou técnico em area de
conhecimento correlata a contratagdo publica, tais como gestao publica, administracao, direito,
economia e contabilidade;

[II - De certificado ou declaragdao de conclusao de acao de capacitagdo emitido por
instituicdo publica com tematica correlata a contratagdo publica;

IV - De certificado ou declaracdo de conclusdao de acao de capacitacdo emitido por
instituicdo privada com tematica correlata a contratagdo publica.

§ 32 Devera ser nomeada pessoa para atuar no setor de licitacdo, para realizar os atos internos
necessarios a promover com eficiéncia as licitacdes, observando-se as seguintes diretrizes:

[ - Ela tera fungdo de supervisionar todas as atividades realizadas no setor por completo,
em especial na fase interna relativo aos processos.

II - Esse servidor recebera o nome de dirigente, ou diretor, interno dos processos, e seu
cargo podera ser instituido por lei, criando novo cargo ou nomeado servidor que ja ocupe cargo
municipal;

[l - Precipuamente, esse dirigente de processo sera o responsavel por constituir a minuta
do edital e contrato das licitacdes, sendo de sua competéncia assinar o instrumento
convocatdrio e encaminhar a assessoria juridica para analise legal;
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§ 42 Podera ser instituido um dirigente interno de processos para os pregdes e outro para obras
e servicos especiais

§ 52 A Assessoria Juridica que auxiliara o setor de licitagdes sera Advogado contratado por meio
de inexigibilidade, desde que preencha requisito de notdria especialidade na area de licitagdes
com énfase na Lei n. 14.133/2023.

Art. 72 Os agentes publicos de que trata deste Decreto, para o adequado desempenho de suas
atribuicdes em matéria de contratacdo publica, poderdo solicitar auxilios e analises por parte
da Assessoria juridica, devendo, para tanto, formular as solicitacbes de modo objetivo e
adequado as competéncias institucionais das mencionadas unidades.

§ 12 No desempenho da atividade consultiva de que trata o caput, deste artigo, deverao ser
observados por parte dos agentes consulentes a independéncia funcional, em relagdo a
Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio, cada ente atuando em sua area sem
caracterizacdo de atos de cogestdo ou hierarquia entre os mesmos.

DO PLANEJAMENTO
Do Plano de Contrata¢coes Anual

Art. 82 O Poder Executivo Municipal elaborara Plano de Contratagdes Anual (PCA) com vistas
aracionaliza¢do e padronizagdo das contratacdes dos 6rgaos e entidades sob sua competéncia,
alinhado ao planejamento estratégico municipal e que atuara de base para elaboragdo das leis
or¢amentarias.

Paragrafo unico. A regulamentacdo acerca dos procedimentos, fluxos, prazos e divulgacao do
Plano de Contrata¢des Anual (PCA) consta em Anexo a este Decreto.

Da Fase Preparatoéria

Art.92 Apés a formalizacdo da demanda e a elaboracao dos artefatos necessarios, o 6rgao
demandante encaminhara o processo de contratagdo para autorizacdo de sua abertura pelo
gestor, apds ao setor de gestdo administrativa financeira e orcamento para este declarar as
disponibilidades financeira e orcamentaria da contratagao.

§ 12 Os artefatos que compdem a demanda sdo atos que demonstram o objeto a ser contratado,
como Termo de Referéncia ou Projeto Basico, precedido de ETP, quando for o caso, com as
devidas pesquisas e analise de prec¢o, e deverao conter informacdoes detalhadas do objeto.

§ 22 No caso de contratacdo de obras ou servigos de engenharia a equipe técnica atuara
conjuntamente com o setor da demanda.
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Art. 10. As contratacdes do Poder Executivo Municipal, seja mediante licitacao, dispensa ou
inexigibilidade, quando possivel, estdo sujeitas a realizacdo da fase preparatdria, composta
pelas seguintes etapas:

[ - Formalizacao da demanda;

II - Elaboracdo de Estudo Técnico Preliminar (ETP), quando couber, observado o anexo
neste Decreto;

I1I - Elaboracao do Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Basico (PB), observado o anexo
neste Decreto;

IV - Elaboracgdo do Anteprojeto e do Projeto basico para obras e servigos de engenharia;
V - Realizacdo da estimativa de despesas — pesquisa de preco, quando couber;

VI - Elabora¢do da minuta do ato convocatério e do instrumento contratual, quando
couber;

VII - Verificacdo e informacao quanto a disponibilidade orcamentaria;
VIII - Autorizagao de abertura da autoridade superior do municipio
X - Controle prévio de legalidade, mediante a analise juridica da contratagao;

§1¢ A formalizacao da demanda e o registro das informagdes necessarias é de responsabilidade
do Orgio demandante.

§ 22 A elaboragao do ETP, do TR/PB e do Projeto Executivo é de responsabilidade do 6rgao
demandante e/ou equipe de planejamento da pasta ordenadora.

§ 32 As pesquisas de precos sao parte integrante da formalizagdo da demanda, que devera ser
encaminhado juntamente com os demais atos para o prosseguimento processual, por parte da
secretaria demandante.

§ 42 Quando da impossibilidade da realizagdo de algum ato citado neste artigo, sera justificado
a auséncia, seguindo o processo.

§ 52 Fica a cargo do municipio a criacdo de setor especifico para realizacdo de pesquisas de
precos e a qual secretaria irda competir a responsabilidade, podendo ser por portaria de fungao
a determinacdo deste.

Art. 11. Diante das caracteristicas do objeto, caso o Ordenador da Despesa entenda pela
pertinéncia excepcional de atribuicdo de carater sigiloso ao or¢amento estimado, devera
apresentar justificativa para tanto, devendo o sigilo do or¢amento se restringir apenas ao edital
publicado, mantendo os valores visiveis aos 6rgaos de fiscalizacao.
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Art. 12. Concluido o procedimento de formaliza¢do da demanda com seus anexos, os autos do
processo de contratacdo seguirdo para o Setor de Licitagbes do Municipio para fins de
elaboracdo da minuta de edital e, quando couber, da respectiva minuta de instrumento
contratual a partir das minutas-padrao adotadas no Poder Executivo Municipal.

Art. 13. Apds a elaboragao da minuta de edital e/ou do instrumento contratual devido, os autos
seguirao para a assessoria juridica da licitacao para realizacdo do controle prévio de legalidade
da contratagdo, nos termos deste artigo e do art. 53 da Lei n. 14.133/2021.

Paragrafo unico. Concluida a andlise juridica nos termos deste artigo, ndo sera objeto de nova
submissdo a minuta de edital, de contrato, que seja alterada por forca de correcdo de erros
materiais, de reproducdo textual de atos normativos e demais ajustes redacionais, ou outro
diverso, quando nao representem alteracao substancial de conteuddo.

Da Licitacao

Art. 14. A selecdo do fornecedor sera realizada mediante processo de licitagdo publica que
assegure igualdade de condigdes a todos os concorrentes, ressalvados os casos especificados
na legislacdo quando se admite a contratacao direta.

Art. 15. A licitagdo sera processada em conformidade com a modalidade em vista a natureza do
objeto e os requisitos para a selecdo da melhor proposta, podendo ser indicada no Termo de
Referéncia ou Projeto Basico ja indicado na demanda inicial.

§ 192 Sera obrigatoria a adogao da modalidade pregao quando o bem ou o servico, inclusive de

engenharia, for considerado “comum”, conforme analise empreendida pelo 6rgao demandante.

§ 22 Sera adotada a modalidade concorréncia quando o objeto cuja contratacao se pretende for
considerado pelo 6rgiao demandante como “obra”, “bem especial” ou “servico especial”,
inclusive de engenharia.

§ 32 Quando a Administragdo pretender alienar bens méveis ou iméveis, devera ser adotada a
modalidade leilao, cuja conducao podera ser atribuida a leiloeiro oficial ou a servidor designado
pelo Prefeito, devendo o respectivo edital do leildo estabelecer os procedimentos operacionais
do certame, observado o disposto na Lei n. 14.133/2021.

Art. 16. As licitagdes no Poder Executivo Municipal serdo realizadas, preferencialmente, na
forma eletronica, na previsao de lei.

§ 12 Para a realizacdo do pregdo e da concorréncia na forma eletronica podera ser adotada
plataforma eletronica fornecida por pessoa juridica de direito publico ou privado, desde que
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mantida a integracdo com o Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP), nos termos da
lei.

§ 22 Diante do disposto no § 12, deste artigo, no caso de utilizacdo de plataforma eletrdnica
parametrizada conforme regulamentacdo de outro ente federativo, a aplicacdo dos respectivos
normativos limitar-se-4 aos aspectos operacionais inerentes a parametrizacao do sistema,
prevalecendo os normativos regulamentares neste decreto do Poder Executivo Municipal no
tocante a disciplina da atuacdo dos agentes de contratacdo, prazos e procedimentos atinentes
ao envio de documentacdo pelas licitantes, apreciacio de impugnacdo e pedidos de

esclarecimentos, diligéncias e saneamento de falhas e outros.

§ 32 Sera admitida, excepcionalmente, mediante prévia justificativa, a realizacao de licitacdo na
forma presencial, desde que comprovada a inviabilidade técnica ou a desvantagem para a
Administracao na realizagcdo da forma eletrdnica.

Dos Responsaveis pela Conducio da Licitacao

Art. 17. A fase externa do processo de licitacdo publica sera conduzida por agente de
contratacdo, ou, por Comissao de Contratacao, conforme a lei.

§ 12 0(s) agente(s) de contratacdo(des) podera(do) contar com o suporte necessario da Equipe
de Apoio na conduc¢do dos procedimentos licitatorios, tanto na forma presencial quanto na
eletrdnica.

§ 22 Compete ao Prefeito designar:

[ - O(s) agente(s) de contratacdo(0es) e os membros de Comissdo de Contratacao, dentre
os servidores integrantes do Quadro de Pessoal do Poder Executivo Municipal, que podera ser
servidor efetivo ou ndo, a depender da disponibilidade do quadro, sendo preferencialmente
servidores efetivos.

II - Os integrantes da Equipe de Apoio, dentre os servidores integrantes do Quadro de
Pessoal do Poder Executivo Municipal.

[II - Podera ser nomeado mais de um agente de contratacdo para gerar eficiéncia na
conducao das licitagoes.

§ 32 Quando da condugdo de licitacdo na modalidade pregdo, o agente designado pelo Prefeito

sera referenciado como “Pregoeiro”.

§ 42 Quando da condug¢do de licitagdo na modalidade leildo, o agente de contratagdo
formalmente designado pelo Prefeito sera referenciado como “Leiloeiro Administrativo”.
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§ 52 Quando da condugdo de licitacdo na modalidade concorréncia, o agente de contratagao
formalmente designado pelo Prefeito sera referenciado como “agente de contratagao”.

Art. 18. Ao Agente de Contratagcdo compete conduzir a fase externa dos processos licitatérios,
observado o rito procedimental previsto na Lei n. 14.133 /2021, e, em especial:

[ - Receber, examinar e decidir as impugnacdes e consultas ao edital, apoiado pelos setores
técnicos responsaveis pela elaboracao dos artefatos de planejamento da licitagcdo e, quando
necessario, pela assessoria juridica da licitagdo Municipal;

II - Conduzir a sessdo publica;
[II - Conduzir a etapa de lances;

[V - Verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no instrumento
convocatério e analisar as condi¢cdes de habilitacdo, apoiado pelos setores técnicos
responsaveis pela elaboracdo dos artefatos de planejamento da licitagao;

V - Receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade competente
quando mantiver sua decisdo e esta for requerida pela recorrente;

VI - Indicar o vencedor do certame;

VII - Conduzir os trabalhos da Equipe de Apoio;

VIII - Promover diligéncias necessarias a instrugdo do processo;
IX - Promover o saneamento de falhas formais;

X - Elaborar relatorios e atas de suas reunides e atividades;

XI - Formalizar a indicacdo de ocorréncia de conduta praticada por licitantes que,
hipoteticamente, se enquadre nos tipos infracionais previstos no art. 155, da Lei n.

14.133/2021, cujo encaminhamento a autoridade competente ocorrera somente apods a
instrucdo processual;

XII - Encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior para as

providéncias e deliberacdes de sua conclusao, conforme cita os casos do art. 71, da Lei n.
14.133/2021;

Art. 18. No julgamento das propostas, na analise da habilitacao e na apreciacdao dos recursos
administrativos, o agente de contratacdo podera, de forma motivada e publica, realizar
diligéncias para:

[ - Obter esclarecimentos e a complementag¢do das informac¢des contidas nos documentos
apresentados pelas licitantes;

II - Sanar erros ou falhas que nao alterem os aspectos substanciais das propostas e dos
documentos apresentados pelas licitantes;
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[II - Atualizar documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de abertura do
certame;

[V - Avaliar, com o suporte do ()rgéo Técnico do ()rgéo demandante, a exequibilidade das
propostas ou exigir das licitantes que ela seja demonstrada.

§ 12 A inclusdo posterior de documentos serd admitida em carater de complementacdo de
informacgdes acerca dos documentos enviados pelas licitantes e desde que necessaria para
apurar fatos existentes a época da abertura do certame, no sentido de aferir o substancial
atendimento aos requisitos de proposta e de habilitacao.

§ 22 Para fins de verificacdo das condi¢des de habilitacdo, o agente de contratacao poders3,
diretamente, realizar consulta em sitios oficiais de 6rgaos e entidades, cujos atos gozem de
presuncdo de veracidade e fé publica, constituindo os documentos obtidos como meio legal de
prova.

Art. 19. O agente de contratacdo indicado na forma deste Decreto, em seus afastamentos e
impedimentos legais ou, ainda, nos casos de impossibilidade pratica de conduc¢do do certame,
podera ser substituido por outro agente de contratacdo formalmente designado pelo Prefeito.

O procedimento da Licitacao

Art. 20. O procedimento da licitacdo sera determinado no edital, observado precipuamente o
objeto a ser licitado que determinara a modalidade utilizada, seguindo a sequéncia do rito
processual, os critérios de julgamento de proposta, o modo de disputa e de habilitacao, além de
previsdo dos recursos.

§ 12 Quando adotada a modalidade concorréncia ou pregdo, a licitacdo sera estruturada
conforme o rito procedimental ordinario previsto no caput, do art. 17, da Lei n. 14.133/2021.

§ 22 De acordo com o art. 17, § 19, Lei n. 14.133/2021, excepcionalmente, poderd haver a
inversdao das fases, ocorrendo a habilitacdo anterior ao julgamento das propostas, sendo
devidamente justificada e demonstrada a eficiéncia do caso, cumprindo a governanga da lei.

§ 32 Compete ao agente de contratacdo a apreciacdo dos motivos e a deliberagdo acerca da
admissibilidade de inversdo de fases de que trata o § 22 deste artigo.

§ 42 O parecer juridico devera ocorrer apos a manifestacdo do agente de contratac¢do, prevista
no paragrafo anterior, como ato geral e conclusivo da avalia¢do juridica do caso antes de sua

publicacao.

§ 52 Na hipdtese de todas as licitantes do certame serem julgadas inabilitadas, a CPL ou o
Pregoeiro poderdo, a seu critério e prestigiando o principio da eficiéncia administrativa,
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conceder prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis para que as mesmas corrijam as falhas
identificadas na habilitacdo ou proposta de preco. Caso as falhas sejam sanadas, o procedimento
seguird suas etapas seguintes.

§ 62 Nos processos de licitagdes exclusivas para microempresas e empresas de pequeno porte,
quando a sessdo restar deserta ou fracassada, a sessdo seguinte devera ser publicada com edital
permitindo a participagdo de todas as empresas, enquadradas ou niao como ME/EPP,
perfazendo um processo de ampla concorréncia.

§ 72 Ocorrendo a situacao no § 52, todos os atos do processo original permanecem validos, como
analise de preco, pareceres juridicos e demais atos, alterando em novo edital a condi¢do de
participacao, possibilitando a participa¢do de todas as empresas, gerando processo de ampla
concorréncia.

DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES

Art. 21. Sao procedimentos auxiliares das contrata¢des do Poder Executivo Municipal:
[ - Sistema de registro de precos;
II - Credenciamento;
[1I - Pré-qualificacao;
[V - Procedimento de manifestacdo de interesse;
V - Registro cadastral.

§ 12 O poder municipal regulamentara inicialmente o credenciamento, sendo ato posterior de
nova regulamentacao os demais procedimentos auxiliares.

Do Credenciamento

Art. 22. O credenciamento € indicado quando:

[ - Houver demonstracao inequivoca de que a necessidade da Administra¢do sera melhor
atendida utilizando este procedimento;

II - A competicao for invidvel pela necessidade de maior nimero de contratados que
prestem servico ou fornegcam produtos, desde que preencham os requisitos de habilitacao,
podendo ser utilizado nos contratos continuos ou eventuais, mas que atendam o interesse
publico sem haver critérios de distincdo entre os interessados, considerando valores
determinados em edital.
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[II - Houver situagdes de mercados fluidos, como combustiveis e passagens aéreas, como
meio mais eficiente.

§ 12 Serao utilizados todos os prazos da lei n. 14.133/2021, de acordo com o objeto a ser
contratado, quando ndo houver contrariedade a lei especifica.

§ 22 O valor da contratagdo decorrente do credenciamento sera predefinido pela Administragao
e compativel com os pregos praticados no mercado, podendo utilizar uma média de preco de
mercado, dando-se preferéncia a tabelas de referéncia, quando existentes, ou outro meio de
afericdo de valor de mercado que o ETP, Termo de Referéncia, ou Projeto Basico apresente
como viavel.

§ 32 Cumprido todos os atos do credenciamento, todos os participantes restardo credenciados,
todavia, cabera ao edital da licitacdo determinar a ordem de contrata¢do, podendo haver lista
de espera a depender do objeto.

§ 4° O edital da licitacdo determinara se o credenciamento permanecera aberto e como serao
procedidas as contratagdes futuras a depender de cada caso.

Art. 23. O procedimento a ser utilizado sera o rito procedimental ordinario, utilizado nos
processos de licitacdo.

DA CONTRATACAO DIRETA

Art. 24. O processo de contratacdo direta refere-se as hipéteses previstas em lei de dispensa e
de inexigibilidade. Esses procedimentos deverao ser instruidos pelos requisitos legais e
regulamentares, observando-se, especialmente, as disposi¢des do art. 72, da Lein. 14.133 /2021
e as contidas neste Decreto, bem como os entendimentos jurisprudenciais aplicaveis e
adequados as circunstancias do caso concreto.

Da Dispensa de Licitacao

Art. 25. As contratagdes por meio de dispensa de licitacdo seguirdo as hipoteses previstas no
art. 75 da Lei n. 14.133/2021, inclusive os valores relativos as dispensas, devidamente
atualizados.

Paragrafo tinico. No tocante as dispensas de licitacdo pelo valor estimado da contratagio, para
os fins de que trata o § 12, do art. 75, da Lei n. 14.133/2021, considera-se:

[ - “Unidade gestora”: o érgao ou entidade municipal responsavel por administrar e/ou
executar dotagdes orcamentarias e financeiras proprias ou descentralizadas, assim entendido
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cada Secretaria, cada autarquia, cada fundacdo e cada fundo ou equivalentes que por lei seja
auténoma com respectivo ordenador de despesa;

Il - “Objeto de mesma natureza”: aqueles relativos a contratacdes que possam ser
realizadas junto a fornecedores e prestadores de servigos que atuem no mesmo ramo
comercial.

Art. 26. As contratagdes diretas referentes as hipoteses previstas nos incisos I e II, do art. 75,
da Lei n. 14.133/2021, serao, preferencialmente, realizadas por meio de sistema de dispensa
eletrdnica.

§ 12 A dispensa referente no caput devera ser publicada no portal da transparéncia do
municipio, juntamente com o aviso, a integra do edital, do termo de referéncia ou projeto basico,
no prazo minimo de antecedéncia de 3 (trés) dias uUteis a data determinada para encerrar o
recebimento das propostas.

§ 22 Nao sendo viavel a utilizagdo de sistema para realizar a dispensa eletrdnica, a coleta de
propostas sera realizada de forma presencial, mantida a regra do paragrafo anterior quanto as
publicac¢des, ocorrendo essa dispensa de forma presencial.

§ 32 Caso ndo haja vencedores ou interessados no procedimento de dispensa eletrénica, nem
presencial, nos moldes delineados nos §§ 1° e 2°, deste artigo, restara o processo deserto ou
fracassado.

§ 4° A dispensa de licitacdo sera considerada deserta quando nao houver a presenca de nenhum
interessado e considerada fracassada quando o valor da proposta ndo estiver na média do
edital, como também no caso de proponentes inabilitados.

§ 52 Quando os processos de dispensa eletronica de licitacao restarem desertos ou fracassados,
seguira o procedimento de busca direta de fornecedores de forma presencial no intuito da
administracdo lograr éxito quanto a contratacdo do objeto a que se destina, realizando a
contratacao direta sem utilizacao do sistema eletronico.

§ 62 Quando o processo de pregdo ou concorréncia igualmente restem fracassados ou desertos,
em ocorrendo prejuizo a administracdo publicar nova licitacdo, sera realizada dispensa de
licitagdo conforme determina o § 52 deste artigo.

§ 72 As pesquisas de preco para realizar processo de contratacao direta, quando necessarias,
seguirao a regra geral deste decreto para promover cotacdo de preco. Em nao logrando éxito
na busca de pesquisas pela regra geral sera buscada pesquisas locais de forma presencial.

§ 82 O ato que autoriza a contratacao direta ou o extrato decorrente do contrato devera ser
divulgado e mantido a disposicdo do publico em sitio eletrdonico oficial.
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§ 92 Igualmente, ficara a livre escolha do ente contratante, devidamente justificado conforme o
art. 17, § 22 dalei 14.133 /2021, se os procedimentos de contratacao direta serao realizados de
forma eletronica ou presencial.

Art. 27. Na hipotese prevista na lei de contratagcdo por dispensa com base no inciso de
emergéncia, podera utilizar a processo previamente com publicacdo com prazo de divulgacao
do aviso reduzido para 1 (um) dia util de antecedéncia.

Da Inexigibilidade de Licitacao

Art. 28. As contratagdes por meio de inexigibilidade de licitacdo seguirao o art. 74 da Lei n.
14.133/2021, sendo justificado pelo 6rgao demandante a comprovacao a inviabilidade de
competicao.

§ 12 Quando na contratagdo for verificada a incidéncia de inexigibilidade de licitacdo, como
contratacdo direta, o 6rgdo demandante devera apresentar o motivo de escolha do fornecedor;

§ 22 Os processos de contratacdo de bens e servicos por meio de inexigibilidade de licitagao
deverdo conter, além da documentagdo bdasica para instrucdo da contratagao:

[ - Proposta comercial da pretensa contratada dentro do prazo de validade;
[T - Documentos que comprovem a:

a) situacao de inexigibilidade de licitacdo;

b) escolha do proponente;

c) regularidade fiscal e trabalhista do fornecedor selecionado.

Da Adesio a Atas de Registro de Precos de Outros Orgios

Art. 29. O 6rgao demandante, ao identificar uma ARP gerenciada por outro 6rgao ou entidade
da Administracdo Publica que atenda as especificagcdes constantes do Termo de Referéncia ou
Projeto Basico, podera requerer a realizagao da adesao.

§ 12 O 6rgao demandante devera apresentar as justificativas quanto a op¢ao de aderir a ata,
como o ganho de eficiéncia, viabilidade e economicidade, ou outro motivo que fundamente,
desde que vantajoso para a Administracdo Municipal.

§ 22 O documento do 6rgdo demandante devera buscar, quando possivel, demonstrar que os
valores registrados estdo compativeis com os valores praticados pelo mercado.

§ 32 A quantidade solicitada para adesao nao podera extrapolar o limite previsto na legislacdo
vigente, ficando esta responsabilidade a cargo do érgao realizador e gerenciador da ata.
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§ 42 Cabera ao 6rgao demandante, além dos documentos basicos, anexar aos autos para
realizacdo da contratacao de bens e servicos por meio de adesdo a Ata de Registro de Precos

(ARP), os seguintes documentos:
[ - Copia da ARP a que se pretende aderir;
I - Autorizacdo formal do 6rgao gerenciador da ARP;

[II - Concordancia formal da empresa signataria da ARP quanto ao fornecimento dos itens e nas
quantidades desejadas.

§ 52 Apoés a autorizagdo do 6rgdo gerenciador, a Administracdo Municipal devera efetivar a
contratacdo solicitada observado o prazo de vigéncia da ARP.

DA PUBLICIDADE DAS CONTRATACOES
Art. 30. A eficacia das contratagdes esta condicionada a sua publicidade, que devera ser
realizada em conformidade com os artigos 54, 94 174, § 22, da Lein. 14.133/2021.

Art. 31. Em relacdo as licitacdes a serem realizadas nas modalidades previstas na Lei n.
14.133/2021, devera ser providenciado:

I - A disponibilizacao, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), do inteiro teor do
instrumento convocatério e seus anexos e das informagdes concernentes a realizacao do
certame;

II - A disponibilizacdo no diario municipal, site municipal, didrio oficial dos municipios da
Paraiba (FAMUP) ou diario oficial do estado da Paraiba, das respostas de impugnacoes, de

recursos e comunicados em geral.

Paragrafo Unico. Ainda serdo nestes meios publicados, a livre escolha do ente contratante, os
avisos referentes a revogacao, cancelamento, suspensao e a anula¢do do certame.

Art. 32. Em relacdo as contratacdes diretas, apds a autorizacdo da despesa pela autoridade
competente, devera o resultado ser publicado:

I - Diario Municipal ou site municipal;
II - Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP).

§ 120 aviso de edital das dispensas baseados nos incisos [ e [l do art. 75, da Lein. 14.133/2021,
deverdo ser publicados em sitio eletrénico oficial do ente contratante.
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Art. 33. Em relacdo aos contratos, atas de registro de precgos, convénios e demais avencas,
incluindo seus respectivos termos aditivos e apostilamentos, devera ser providenciado:

I - A disponibilizacdo, no Portal Nacional de Contratagées Publicas, do inteiro teor dos
instrumentos contratuais e de seus anexos, bem como das informag¢des complementares
exigidas nos §§ 22 e 32 do art. 94, da Lei n. 14.133/2021;

Art. 34. Quanto as publicagdes dos avisos de licitacdo, devera a Administracdo Municipal
promover, além da observancia do disposto nos artigos anteriores, publicar nos seguintes
meios:

I - Diario Oficial da Unido, quando se tratar de contratagoes realizadas com recursos oriundos
de transferéncias voluntarias da Unido;

II - Diario Oficial dos Municipios da Paraiba (FAMUP) e/ou jornal de grande circulagcdo, quando
se tratar das demais contratagoes.

EXECUCAO DO CONTRATO

Art. 35. Toda contratacdo, independentemente do instrumento que a formalizara, serdo
acompanhados por gestores e fiscais de contrato quanto a devida execugao contratual.

§ 12 Os contratos poderao ser firmados via e-mail, presencial, por assinatura eletrénica, ou
outro meio idoneo.

§ 22 Os contratos poderao ser firmados por procuradores desde que com o documento valido,
com poderes especificos e demais formalidades presentes em edital da licitacao.

§ 32 Os contratos a serem geridos por este decreto sdo os derivados de licitacdo, ou contratagdo
direta, fundamentados na Lei n. 14.133/2021.

Art. 36. Quando o inicio da execu¢do do objeto ndo coincidir com a data da assinatura do
contrato, ou com prazo estabelecido no contrato, cabera ao gestor da contratacdo notificar
formalmente a contratada ou fornecedor beneficidrio para executar o objeto.

§ 12 A notificagdo formal para inicio dos servigos, caso seja necessario, podera ser encaminhada
por diversas formas, como mensagem eletronica em aplicativo de mensagem a partir de
nimero de contato fornecido pela contratada, oficio formal, publicagdo no diario oficial da
paraiba, e-mail ou outro meio equivalente, e devera conter, pelo menos, um dos seguintes
documentos:

I - Solicitacdo de execucdo objeto;
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II - Nota de empenho substitutiva do contrato;
III - Ordem de servigo, ou fornecimento.

§ 22 Cabera a contratada ou ao fornecedor beneficiario acusar o recebimento da notificacao,
por meio eletronico ou documento oficial, no prazo indicado no instrumento convocatoério, ou
no prazo estipulado na notificacdo encaminhada.

§ 32 Em ndo ocorrendo a confirmacgao do recebimento por parte da contratada ou beneficiario
da comunicacdo, sera repetida a notificacdo pelo Diario Oficial dos Municipios da Paraiba
(FAMUP), quando sera considerada devidamente notificada a contratada ou beneficiaria.

Art. 37. O recebimento provisdrio e definitivo de obras, bens, materiais ou servigos deve ser
realizado conforme o disposto no art. 140 da Lei n. 14.133/2021 e em consonancia com as
regras e os prazos definidos no instrumento convocatério da licitacao e do pedido.

Paragrafo unico. O recebimento de bens e materiais, ou de locagcdo de equipamentos, sera
realizado:

I - Em se tratando de obras e servicos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacao, mediante termo,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

b) definitivamente, por gestor do contrato, juntamente com o fiscal responsavel, ou comissao
designada pela autoridade competente, mediante termo que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais;

II - Em se tratando de bens e materiais:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, com verificagdo posterior da conformidade do material com as exigéncias

contratuais;

b) definitivamente, por gestor do contrato e fiscal responsavel, ou comissao designada pela
autoridade competente, mediante termo que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais.

Art. 38. As atividades de gestdo e fiscalizagdo devem observar o principio da segregacao das
funcgdes, e as seguintes diretrizes:

I - O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal de contrato, ou equipe de fiscalizagao,
por meio de relatério detalhado contendo o registro, a analise e a conclusdao acerca das
ocorréncias na execuc¢do do contrato, o qual devera ser encaminhado ao gestor do contrato para
recebimento definitivo com o fiscal, juntando documentos comprobatérios, quando for o caso;
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II - O recebimento definitivo pelo gestor do contrato junto com fiscal, ou comissao designada
pela autoridade competente, ato que concretiza o ateste da execu¢do dos servicos, sera
realizado por meio das seguintes atividades:

a) analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacdo técnica e
administrativa e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por escrito, as
respectivas corregdes;

b) emissao de termo detalhado para efeito de recebimento definitivo do objeto, com base nos
relatdrios e documentagdo apresentados;

c) comunicacdo a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato
dimensionado pela fiscaliza¢ao, considerando ainda, o Instrumento de Medi¢dao de Resultado
(IMR), quando aplicavel.

Da Atuacao de Fiscais e Gestores de Contrato
Art. 39. Os fiscais e gestores de contratos deverao atuar na busca de cumprir governanga
dentro dos principios legais, em particular observando:
I - Realizar continua fiscaliza¢do do cumprimento das obrigacdes pactuadas pelas partes;

II - Impulsionar os secretarios competentes quanto a aplicacdo dos recursos publicos legais e
adequados;

III - Registro formal e completo dos atos e fatos ocorridos na execucdao do contrato, com
prevaléncia da forma escrita sobre a verbal;

IV - Utilizagdo de instrumentos e rotinas administrativas claras e simples, compativeis com uma

gestao de contratos moderna e eficaz.
Art. 40. Para os contratos, deverao ser indicados e designados:

I - Um servidor como gestor dos contratos, para as contratacdes que envolvam obras e servicos
de engenharia;

Il - Um servidor como gestor dos contratos para as contratagdes ndo previstas no inciso
anterior;

III - Um servidor ou Comissao de servidores, como fiscal de contrato.

§ 12 Podera ser nomeado diferentes fiscais de contratos, ocorrendo nomeagdes por secretarias
quando necessario, como fiscais para diferentes areas em uma mesma secretaria.
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§ 22 Podera ser designado servidores para atuarem como substituto ao gestor de contratos e
fiscal de contrato.

§ 32 Os substitutos indicados atuardo nas auséncias ou impedimentos eventuais ou ainda
poderdo atuar simultaneamente com os titulares, a ordem deste, para éxito das acdes de
fiscalizacdo e gestao de contratos.

§ 42 A nomeacao desses agentes publicos ocorrera pela autoridade maxima do érgao.

§ 52 Podera o municipio reunir em um s6 gestor as fun¢des detalhadas dos incisos I e I do caput
deste artigo.

Art. 41. Na indicacao de servidor devem ser considerados:

I - A frequéncia e comprometimento do servidor com suas a¢des que o torne apto a fungao;
II - A complexidade da gestao e da fiscalizagao;

III - A capacidade do servidor para o desempenho das atividades.

Art. 42. Para o exercicio da fung¢do, aos indicados como fiscal e gestor, antes da formalizacdo do
ato de designacdo, deve ser dada ciéncia da indicagao e das respectivas atribui¢cdes aos agentes
indicados.

§ 12 O servidor indicado que se considerar impedido ou suspeito, nos termos da legislacao em
vigor, devera solicitar a indicacao de outro servidor, expondo os motivos que determinam tal
condi¢cdo, mediante justificativa por escrito, que sera apreciada e julgada pela autoridade
maxima do municipio.

§ 22 O servidor indicado, em caso de inaptiddo a funcdo, deverd expor as deficiéncias e
limitacbes técnicas que possam impedir o diligente cumprimento do exercicio de suas
atribuigoes.

Art. 43. Na busca do melhor desempenho do acompanhamento dos contratos, devera ocorrer
a contratacao de terceiros, com base no art. 117 da Lein. 14.133 /2021, para assistir e subsidiar
as atividades de gestao e fiscalizacdo de contratos.

Paragrafo unico. A contratacdo indicada no caput ocorrera por inexigibilidade quando se trata
de advogado, contador, engenheiro ou outro profissional intelectual, desde que comprovada a
notdria especialidade do profissional a ser contratado.

Das Competéncias do Gestor

Art. 44. Sao competéncias do gestor do contrato:

I - Manter registro atualizado dos contratos executados;
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II - Acompanhar o prazo de vigéncia do contrato;
III- Solicitar, com justificativa, a rescisdo de contrato;
IV - Emitir parecer sobre fato relacionado a gestdo do contrato;

V - Orientar o fiscal de contrato sobre os procedimentos a serem adotados no decorrer da
execucdo do contrato;

VI - Solicitar a contratada, justificadamente, a substitui¢do do preposto ou de empregado desta,
seja por comportamento inadequado a fungdo, seja por insuficiéncia de desempenho, de
capacitacdo, entre outro a depender do objeto;

VII - Determinar formalmente a contratada a regulariza¢do das falhas ou defeitos observados,
assinalando prazo para corre¢ao, sob pena de san¢ao;

VIII - Receber e avaliar solicitagdo pelo 6rgdo competente, com justificativa, quaisquer
alteragdes, supressdes ou acréscimos contratuais, observada a legislagdo pertinente, instruindo
o processo que formalize as altera¢des contratuais.

IX - Avaliar pedidos de revisdao contatual, sendo reequilibrio ou reajuste, demais alteragdes do
contrato, instruindo o processo que formalize as altera¢des contratuais.

X - Conferir o atesto dado por fiscal de contrato e encaminhar para pagamento faturas ou notas
fiscais com as devidas observacgdes e glosas, se for o caso;

XI - Executar outras acdes de gestao que se facam necessarias ao pleno acompanhamento,
fiscalizacdo e controle das atividades desempenhadas pela contratada, a fim de garantir o fiel
cumprimento das obrigacdes pactuadas e a observancia do principio da eficiéncia;

XII - Notificar formalmente a contratada sobre toda e qualquer decisdao da Administracao que
repercuta no contrato;

XIII - Iniciar processo de convocac¢do para entrega de mercadoria, de rescisdo contratual, de
sancao e penalidade;

XIV - Fundamentar, por escrito, todas as suas decisdes, com observancia dos principios da
Constituicao Federal, da Lei n. 14.133/2021 ou do edital da licitagdo, a depender do caso;

XV - Juntar todos os documentos que entender pertinentes a gestdo do contrato nos devidos

processos,;

Das Competéncias do Fiscal de Contrato e Substitutos de Gestor e Fiscal

Art. 45. S3o competéncias do fiscal de contrato:
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I - Acompanhar a execucdo dos servicos contratados, prestar informagdes a respeito, apontar
ao gestor do contrato eventuais irregularidades ensejadoras de penalidade ou glosa nos
pagamentos devidos a contratada;

II - Manter o controle das ordens de servico emitidas e cumpridas, quando cabivel;
III - Zelar pelo fiel cumprimento dos contratos sob sua fiscalizagdo;

IV - Verificar a conformidade da prestagdo dos servigos e da alocagdo dos recursos necessarios,
de acordo com o objeto do contrato e respectivas clausulas contratuais;

V - Atestar formalmente a execu¢ao do objeto do contrato, atestar as notas fiscais, quando for o
caso, e as faturas correspondentes a sua prestacao;

VI - Informar ao gestor do contrato sobre eventuais vicios, irregularidades ou baixa qualidade
dos produtos ou servicos fornecidos pela contratada, sem prejuizo das penalidades aplicaveis;

VII - Utilizar, se for o caso, o Instrumento de Medicao de Resultado (IMR) para afericao da
qualidade da prestacdo dos servicos;

VIII - Apresentar ao preposto da contratada a avaliacao da execugdo do objeto, ou, se for o caso,
a avaliagcdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados e obter dele a
ciéncia, sob a geréncia do gestor de contratos;

IX - Comunicar ao 6rgdo competente qualquer dano ou desvio causado ao patriménio da
Administracdo ou de terceiros, de que tenha ciéncia, por agdo ou omissao da contratada, seus
empregados ou prepostos.

Art. 46. Aos gestores e fiscais substitutos cabe:

I - Assumir automaticamente as atribui¢des dos respectivos titulares em seus impedimentos e
ainda atuar em atos simultaneos para suprir a demanda;

II - Participar, sempre que possivel, da fase interna da instrucao processual de contratacdes que
ficardao sob sua responsabilidade;

III - Manter-se atualizado sobre a gestao e a fiscalizagdo do contrato;

IV - Auxiliar os titulares em suas atribuicdes de gestdao e de fiscalizacao, respectivamente,
sempre que solicitado.

Art. 47. Os gestores, fiscais e seus respectivos substitutos ndo poderao interferir na geréncia
ou administracdo da contratada, bem como nas relacdes de subordinacdo dela com seus
empregados ou na sele¢do destes.
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Art. 48. Todos os orgdos e entidades do Poder Executivo Municipal deverdo cooperar, no
ambito de suas competéncias regulamentares, com os gestores e com os fiscais, quando
solicitados.

Paragrafo unico. O Poder Executivo Municipal podera adotar providéncias para prover
sistema informatizado especifico para a gestdo de contratos, admitindo-se, para tanto, a
contratacdo de funcionalidades desenvolvidas e mantidas por pessoa juridica de direito
privado.

Art. 49. O preposto da empresa deve ser formalmente designado pela contratada e em cujo
instrumento devera constar expressamente os poderes e deveres em relacdo a execucdo do
objeto.

Art. 50. As comunicag¢Oes entre a Administragdo e a contratada devem ser realizadas por
escrito, podendo ser feita de forma eletrdonica, desde que por meio idoneo e passivel de registro
e documentagdo, admitindo-se ainda, em carater excepcional, comunicac¢do verbal, resumida a
termo pelo gestor ou fiscal do fato.

Do Pagamento aos Contratados

Art. 51. As contratagdes terao pagamento efetuado por intermédio de ato idoneo, em regra por
transferéncia bancaria em conta designada pela contratada, respeitadas as condi¢des previstas
no instrumento convocatério ou no contrato, quando houver.

Art. 52. O setor competente, demandante original da execucdo contratual, ou em casos
especiais o gestor de contrato, devera enviar a solicitacdo de pagamento a Secretaria Municipal
de Finangas, respeitada a previsdo contida no instrumento convocatério ou no contrato.

Art. 53. Em obediéncia a ordem cronolégica de pagamento das obrigacdes contratuais, a
Administracdao Municipal tera diferentes areas a serem seguidas sua ordem, inclusive quanto
as fontes de recursos, subdividida pelas seguintes categorias de contratos:

[ - Fornecimento de bens;

IT - Locagdes;

[l - Prestacao de servigos comuns;
[V - Prestacdo de servigos intelectual;
V - Realizacdo de obras.

§ 12 A relacao do caput ndo integra ordem de prioridade para pagamento, apenas relata a
divisao das areas de pagamento em que havera as respectivas sequéncias;
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§ 22 A ordem cronoldgica terd como marco inicial, para efeito de inclusdao do crédito na
sequéncia de pagamentos, a liquidacao de despesa;

§ 32 A ordem cronolégica de cada respectiva area podera ser alterada, mediante prévia
justificativa da autoridade competente, nas hipoteses previstas no § 12, do art. 141, da Lei n.
14.133/2021;

§ 42 A ordem do caput sera especifica de cada secretaria ou 6rgao que detenha recursos de sua
pasta, onde um nao interfira no andamento dos servigos do outro.

§ 52 No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para quitacdo integral da
obrigacdo ou controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, a parcela incontroversa devera ser liberada no prazo previsto para pagamento,
permanecendo o saldo remanescente na mesma posi¢ao da ordem cronolégica.

§ 62 A inscricdo da despesa em restos a pagar ndo altera por si sé a sua posicdo na ordem
cronoldgica de pagamentos.

Das Penalidades e Rescisoes Contratuais

Art. 54. Os editais indicarao as situagdes que incorrerdo aplicagdo de sangdes, conforme define
o art. 156 da Lein. 14.133/2021.

Paragrafo Unico. Nos casos de rescisdo ainda que nio constem em edital, ser observado o art.
137 e seguintes da Lei n. 14.133/2021.

Art. 55. Para a aplicagdo de qualquer penalidade contratual, como também aos casos de
rescisdo contratual unilateral, é imprescindivel a prévia instauracdo do devido processo

administrativo sancionatorio, assegurando-se o contraditério e ampla defesa.

§ 12 A contratada serd comunicada da abertura de procedimento de penalidade, e igualmente
quando aberto o de rescisdo contatual, pelo Diario Oficial dos Municipios da Paraiba (FAMUP),
ou por e-mail, ou outro meio idoneo, e tera o prazo de 15 (quinze) dias uteis para, querendo,
apresentar defesa, contados da data de sua intimacao.

§ 22 O edital de licitagcdo determinara os requisitos de aplicacdo da penalidade, respeitados os
principios norteadores da Administracdo Publica, como razoabilidade.

§ 32 A pena pecuniaria, multa, devera ser exposta claramente em edital, devendo ser expressa
em porcentagem sobre o valor do contrato.

[ - O ndo pagamento da pena pecunidria, sera encaminhado ao setor de tributos para iniciar
processo de cobranca resultando em devedor da divida ativa do municipio;
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II - A multa sancionatoéria ndo paga sera retida de pagamentos futuros, inclusive de outros
contratos, da empresa devedora do valor correspondente da multa, acrescido de juros e multas
contabilizados pelo setor tributario do municipio.

[II - Sera permitida a retencao cautelar temporaria sobre algum pagamento correspondente a
pena pecuniaria, aplicavel nas hipdteses em que houver o risco de ser frustrada a cobranca do
débito, mediante decisdo fundamentada da autoridade competente.

[V - O valor retido devera ser entregue a contratada em caso de nao aplicagdo da penalidade ou
de aplica¢do de penalidade inferior a inicialmente prevista.

V - As multas serdo pagas e alocadas em conta referente a sancao de licitagao
§ 42 Para aplicagdo da sancao devera observar:

I - A existéncia ou ndo da reincidéncia da infracdo pela mesma empresa, majorando a pena em
havendo reincidéncia em periodo de 1 ano entre as infracdes;

II - Contabilizar a conduta da contratada, em atos que minorarem os prejuizos advindos de sua
conduta omissiva ou comissiva;

III - Para aplicagdo da pena deve haver dosimetria dos prejuizos causados em contrapartida a
boa qualidade da execu¢do das demais obrigacdes contratuais, referente ao mesmo processo e
ndo a diferentes contratos;

IV - Declarar e, quando possivel, comprovar o efetivo prejuizo material a Administracao pela
conduta omissiva ou comissiva da contratada.

V - Caso a penalidade prevista no instrumento convocatério ou no contrato se mostre
desproporcional a gravidade da infragcdo e ao prejuizo ou risco de prejuizo dela decorrente, a
autoridade competente podera justificadamente reduzi-la, ou majora-la, observados os demais
critérios previstos neste artigo.

§ 52 Os casos de rescisdo bilateral, amigavel, ndo sera necessaria prévia publicacao, pois se
tratarad de ato em comum acordo.

Das Alterag¢oes dos Contratos

Art. 56. Os contratos administrativos do Poder Executivo Municipal, poderdo ser alterados nas
hipdteses e condicoes previstas art. 124 e seguintes da Lei n. 14.133/2021, notadamente as
suas clausulas de natureza econdmico-financeira e regulamentar, bem como a forma de
pagamento, e outros, além das disposi¢des em anexo neste regulamento.

§ 12 Cabera ao gestor do contrato iniciar e processar a instrugdo que vise a alteracdo de contrato
sob sua responsabilidade, seja por iniciativa propria ou por solicitacdo da contratada, ou da
secretaria demandante.
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§ 292 As alteragdes contratuais que acarretem aumento de despesa estarao sujeitas a verificagdo
de disponibilidade e previsdo orcamentaria pela Secretaria Municipal de ligada ao setor de
Financeiro.

§ 32 As decisOes adotadas pela Administracdo Municipal relativas a altera¢des no instrumento
contratual serdo comunicadas a parte interessada, por meio eletronico ou publicacdo no diario
oficial dos municipios da Paraiba.

§ 42 Nos casos de acréscimo quantitativo ou qualitativo, ou prorrogacao de prazo, o drgao
demandante devera elaborar solicitacdo que contenha, no minimo:

[ - Justificativa da demanda;

IT - Indicacdo do item com a respectiva quantidade a ser acrescida;

[II - Indicagao do prazo quando for prorrogado;

IV - No caso de acréscimo qualitativo, especificagdes técnicas, quando for o caso;
V - Clareza na clausula a ser alterada

Art. 57. A alteragdo de clausula econdmico-financeira e da clausula de valor sera feita por meio
de:

I - Reajuste em sentido estrito;

[T - Repactuacao;

[1I - Reequilibrio de preco;

[V - Acréscimos ou diminui¢do de valores dentro do limite legal.

Art. 58. O reajuste em sentido estrito devera estar contido nas minutas e posteriores contratos,
indicando a previsao de reajuste de preco por indices de pregos gerais, setoriais ou que reflitam
a variacao dos custos de produtos ou servicos.

§ 12 Devera constar no contrato a data-base e a periodicidade minima de 12 (doze) meses para
ocorrer o reajuste de precos, a contar da data do orgamento base da licitacao.

§ 22 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de 12 (doze) meses sera
contado da data de inicio dos efeitos financeiros do ultimo reajustamento ocorrido.

Art. 59. Apo6s informado o valor do reajuste pelo 6rgdo demandante, autorizado pela
autoridade competente, emitida a viabilidade financeira, os autos serdo encaminhados ao
gestor de contratos para instruir o processo e submeté-lo a apreciacao da assessoria juridica
da licitacao.
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§ 12 Apds o parecer juridico os autos regressarao ao gestor de contratos que fomentara o ato
de reajuste, que ocorrera por simples apostila, e demandard para o gabinete e posterior
publicacdo pelo gestor.

§ 22 O termo de apostilamento assinado e publicado deverad ser encaminhado ao setor de
licitacdo para o devido arquivamento junto ao processo original.

Art. 60. Caso a contratada ndo aceite o reajuste previsto em contrato, a contratante, apés o
devido contraditério e andlise do Departamento Juridico, promovera o resultado podendo
inclusive realizar a extin¢ao do contrato.

Art. 61. A repactuacdo incide sobre os contratos que tenham por objeto a prestacdo de servigos
de forma continua com dedicagdo exclusiva de mao de obra com prazo de vigéncia igual ou
superior a 12 (doze) meses.

Paragrafo Unico. Os contratos previstos no caput poderio, desde que previsto no instrumento
convocatdrio e no contrato, admitir a repactuacdo visando a adequagdo aos novos precgos de
mercado, observado o interregno minimo de 1 (um) ano, de acordo, convenc¢do coletiva ou
dissidio coletivo, ao qual a proposta esteja vinculada de acordo com a categoria.

Art. 62. Quanto ao reequilibrio de prego inicialmente pactuado entre as partes, podera ser
pleiteado sempre que a modificacdo dos precos seja necessaria para restabelecer o equilibrio
econdmico-financeiro ou a exequibilidade do contrato atingido pela superveniéncia de novas
condicbes de mercado ou de fatos imprevisiveis ou previsiveis, mas de consequéncias
incalculaveis nao previstos na época do ajuste.

§ 12 E vedada a antecipacdo de pagamento em relacdo ao cronograma financeiro fixado sem a
correspondente contraprestacao de fornecimento de bens ou execucao de obra ou servico.

§ 22 Os descontos fornecidos pela vencedora, quando possivel ao caso, serdo os descontos
mantidos nos atos sequenciais de reequilibrio para efeito de calculo de novo valor.

§ 32 0 processo de reequilibrio podera ser deflagrado por iniciativa da secretaria demandante,
ou pelo contratado, onde o gestor do contrato instruira o processo encaminhando a autoridade
competente pra autorizacdo, seguindo a declaracao financeira pelo setor competente.

Art. 63. A clausula regulamentar admite alteragdes, conforme permita a lei, além das condi¢bes
abaixo compreendendo:

[ - Modificagdes do projeto ou das especificagdes;
I - Acréscimo ou diminuicdo quantitativa do objeto;

[II - Substituicao da garantia;
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[V - Modificacao do regime de execugao.

Da Prorrogacao do Prazo de Vigéncia e de Execucdo dos Contratos

Art. 64. Os contratos firmados pelo Poder Executivo Municipal, observadas as disposi¢cdes da
Lein. 14.133/2021, poderdo ter as seguintes vigéncias maximas:

[ - Contratos por escopo predefinido: vigéncia compativel com a légica de execugdo contratual;

II - Contratos que tenha por objeto servicos e fornecimentos continuos: até 05 (cinco) anos,
prorrogaveis por igual periodo;

[II - Contratos que gerem receita para a Administracao e contratos de eficiéncia:
a) Até 10 (dez) anos, nos contratos sem investimento;
b) Até 35 (trinta e cinco) anos, nos contratos com investimento.

[V - Contratos que prevejam a operag¢do continuada de sistemas estruturantes de tecnologia da
informacao, vigéncia maxima de 15 (quinze) anos, conforme art. 114, da lei 14.133/2021;

V - Contratos firmados sob o regime de fornecimento e prestacado de servico associado, vigéncia
maxima definida pela soma do prazo relativo ao fornecimento inicial ou a entrega da obra com
o prazo relativo ao servico de operacao e manutencao, este limitado a 05 (cinco) anos contados
da data de recebimento do objeto inicial, autorizada a prorrogacdo, desde que observado o
limite maximo de 10 (dez) anos.

§ 12 A possibilidade de prorrogacao de vigéncia dos contratos devera estar expressamente
prevista no edital e no instrumento convocatério.

§ 22 Na hipotese prevista no inciso I, do caput deste artigo, o prazo de vigéncia sera
automaticamente prorrogado quando seu objeto nao for concluido no periodo firmado no
contrato, respeitado o tramite processual.

§ 32 0 Poder Executivo Municipal podera estabelecer a vigéncia por prazo indeterminado nos
contratos em que seja usuario de servico publico essencial, desde que comprovada, a cada

exercicio financeiro, a existéncia de créditos orgamentarios vinculados a contratacao.

Art. 65. Nos contratos por escopo predefinido devera ser expressamente previsto no edital e
no instrumento contratual o prazo de execucdo e, sempre que possivel, o cronograma fisico-

financeiro.

§ 12 Preferencialmente, o prazo de vigéncia devera ser superior ao prazo de execucao do objeto
nos contratos por escopo predefinido.
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§ 22 Os prazos de execugdo, conclusao e entrega nos contratos por escopo predefinido admitem
prorrogacao, mantidas as demais clausulas do contrato e assegurada a manuten¢do de seu
equilibrio econdmico-financeiro, desde que ocorra algum dos seguintes motivos, devidamente
autuados em processo:

[ - Alteragdo do projeto ou especificacdes, pela Administragao;

Il - Superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das partes, que
altere fundamentalmente as condigdes de execugdo do contrato;

[l - Interrupgao da execugao do contrato ou diminui¢cao do ritmo de trabalho por ordem e no
interesse da Administracao;

[V - Aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites permitidos na Lei
n. 14.133/2021;

V - Impedimento de execucdo do contrato por fato ou ato de terceiro reconhecido pela
Administracdo em documento contemporaneo a sua ocorréncia;

VI - Omissdao ou atraso de providéncias a cargo da Administracdo, inclusive quanto aos
pagamentos previstos de que resulte, diretamente, impedimento ou retardamento na execug¢ao
do contrato, sem prejuizo das sanc¢des legais aplicaveis aos responsaveis.

Art. 66. A prorrogacdao de vigéncia dos contratos administrativos celebrados pelo Poder
Executivo Municipal sera precedida de reavaliacao, pelo setor demandante, demonstrando a
vantagem na continuidade do ajuste.

§ 12 Poderao ser utilizadas, para verificar a vantagem, as fontes previstas de pesquisa de preco
ou demonstracdoes declaradas na demanda quanto ao beneficio pela manutencao dos
contratados, como a manutengdo dos valores originais entre outros aspectos de acordo com o
objeto contratado.

§ 22 Caso seja mais vantajosa para o Poder Executivo a realizacdo de novo procedimento
licitatorio, mas nao haja tempo habil para a conclusao da licitacdo sem prejuizo a continuidade
do fornecimento do produto ou servico de interesse da Administracao, o contrato podera ser,
justificadamente, prorrogado pela autoridade competente por um tempo razoavel.

§ 32 Na hipétese do § 22, deste artigo, deverd constar do termo aditivo formalizando a
prorrogacao, a previsao de clausula resolutiva de vigéncia em razdo do inicio da execugdo do
contrato decorrente do novo procedimento licitatorio.

§ 42 Os processos de prorrogacao de contratacdes de bens e servigos que foram originalmente
fundamentados por meio de inexigibilidade de licitacdo deverdo conter as justificativas que
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comprovem a permanéncia da situacdo e da escolha do fornecedor na formalizacdo da
demanda.

§ 52 A prorrogacdo de ajustes ndo onerosos dispensa a apresentacdo do documento descrito
neste artigo.

Art. 67. Caso o gestor pretenda prorrogar a vigéncia do contrato, devera encaminhar os autos
ao Setor de Licitagdes para verificacdo preliminar antes do vencimento da vigéncia contratual.

Art. 68. Apos verificacao da viabilidade financeira-orcamentdaria para prorrogacdo contratual,
o0 6rgdo interessado encaminhara pedido de parecer juridico apenso aos autos do processo para
apreciagdo do pleito, pela Assessoria juridica, finalizando com a deliberacdo da autoridade
competente por meio da realizagcdo do termo aditivo ou congénere.

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 69. Aplicam-se as disposicoes deste Decreto, no que couber e na auséncia de norma
especifica, aos convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres celebrados por
6rgaos e entidades da Administracdo Publica Municipal.

Art. 70. Nas referéncias aos atos normativos federais como parametro normativo municipal,
considerar-se-a a redacao em vigor na data de publicacao deste Decreto.

Art. 71. Tendo em vista o disposto no art. 182, da Lei n. 14.133/2021, para fins de aplicacao da
Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos no ambito da Administracao Municipal,
deverao ser considerados os valores atualizados anualmente por ato do Poder Executivo
Federal.

§ 12 Aplica-se o disposto no caput inclusive os valores referentes a pequenas compras e a
prestacado de servicos de pronto pagamento, de que trata o valor atualizado do § 22, do art. 95,
da Lein. 14.133/2021.

§ 22 As despesas realizadas neste valor, citado no paragrafo acima, ndo necessita de
procedimento formal, podendo ser realizado por simples contrato ou apenas empenho, a
depender do objeto.

Art. 72. 0 gabinete municipal podera editar normas complementares ao disposto neste Decreto
e disponibilizar informagdes e orientagdes adicionais, inclusive modelos de artefatos
necessarios a instrucdo dos processos de contratacao.
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Art. 73. Enquanto nao for efetivada a plena integracdo dos sistemas utilizados pela
Administracdo Municipal ao Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP), deverdo ser
obedecidas as seguintes disposicoes:

[ - Quando a divulgacao obrigatéria dos atos exigidos pela Lei n. 14.133 /2021 se referir a aviso,
autorizacdo ou extrato, a publicidade dar-se-a através de sua publicacdo no Portal da
Transparéncia do Municipio ou no Diario Oficial dos Municipios da Paraiba (FAMUP), sem
prejuizo de sua tempestiva disponibilizacdo no sistema de acompanhamento de contratacoes
do Tribunal de Contas do Estado do Paraiba;

II - Quando a divulgacdo obrigatéria dos atos exigidos pela Lei n. 14.133/2021 se referir a
inteiro teor de documento, edital ou instrumento contratual, a publicidade dar-se-a através de
sua disponibilizagdo integral e tempestiva no Portal da Transparéncia do Municipio, sem
prejuizo de eventual publicacdo no sistema de acompanhamento de contratagdes do Tribunal
de Contas do Estado do Paraiba.

Art. 74. Pela vigéncia ainda das leis atuais de licitagdo, que seja as leis federais n. 8.666/93 e n.
10.520/2002, concomitante a nova lei de licitagoes (14.133/2021), os processos poderao
ocorrer na égide de quaisquer destas leis.

Paragrafo Unico. Este decreto podera ser usado no que couber na utilizacdo de todas as leis
citadas, a partir de sua publicac¢ao.

Art. 75. Revogam-se as disposi¢cdes regulamentares em contrario a este decreto.

Art. 76. Permanecem validos todos os atos e processos regidos pelas disposi¢des legais e
regulamentares baseadas na Lei Federal n. 8.666/1993, e na Lei Federal n. 10.520/2002,
instaurados até a data prevista de vigéncia destas legislacdes, como todos os atos sequenciais
destes processos, inclusive os termos aditivos nos prazos permitidos pela lei em vigor quando
realizados.

Art. 77. Este Decreto podera ser alterado e/ou regulamentado a qualquer tempo, de acordo
com as necessidades e/ou alteracdes nas legislacoes federais que versem sobre a matéria ora
regulamentada.

Art. 78. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Joca Claudino, Gabinete do Prefeito, em 22 de fevereiro de 2024.

Rinaldo Cip@(ﬁe Sousa

Prefeito Municipal
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DEFINICOES

AGENTE DE CONTRATACAO: servidor nomeado por funcio para impulsionar com eficiéncia
os atos dos processos de licitagdo, conduzindo a fase externa dos procedimentos licitatdrios,
tomar decisOes e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do
certame até a conclusdo dos atos no setor de licitacdo, quando enviard o processo para
assessoria juridica e posterior homologacao da autoridade superior.

ATA DE REGISTRO DE PRECOS (ARP): documento vinculativo e obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contratagdo, no qual sdo registrados o objeto, os
precos, os fornecedores, os 6rgaos participantes e as condi¢des a serem praticadas, conforme
as disposig¢des contidas no edital da licitagdo, no aviso ou instrumento de contratacao direta e
nas propostas apresentadas

ANALISE DE PRECOS: relacio de precos obtidos em pesquisas com fornecedores, catdlogos de
fornecedores, bases de sistemas de compras, avaliacdo de contratacdes recentes ou vigentes
realizadas pela Administragdo Publica, ou, por analogia, com contratacdes realizadas por
entidades privadas, desde que, com relacdo a qualquer das fontes utilizadas, sejam
desconsiderados valores que ndo representem a realidade do mercado.

BENS E SERVICOS COMUNS: entende por bens e servicos de carater habitual, usual, de pratica
realizada por homem médio, com caracteristicas objetivamente/claramente definidas em
edital, de forma que nao reste duvidas quanto ao produto ou ato a ser realizado por terceiros
para execucao do objeto.

CLAUSULA REGULAMENTAR: aquela de contetido ordinatério, que trata da forma e do modo
de execugdo do contrato.

CREDENCIAMENTO: procedimento pelo qual a administracdo municipal convoca interessados
em prestar servicos ou fornecer bens para que, preenchidos os requisitos necessarios em edital,
se credenciem para executar o objeto quando convocados. Também é conhecido como chamada
publica.

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA: documento de solicitacdo que devera
apresentar as caracteristicas da necessidade administrativa a ser atendida por novo processo
de contratacgao.

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP): documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratacdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor
solucdo e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem
elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratacgao.
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TERMO DE REFERENCIA (TR): documento que contém o conjunto de pardmetros e elementos
descritivos necessarios e suficientes, com nivel de precisdao adequado, para caracterizar o
objeto da contratacao e que possibilita a avaliagdo do custo pela Administracao, bem como a
definicdo da estratégia de suprimento, dos métodos e do prazo de execucgao.

EQUlLiBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO: é a relacdo de igualdade formada, de um lado, pelas
obrigacoes assumidas pelo contratante no momento do ajuste e, de outro lado, pela
compensacdo econdmica que lhe corresponderd, garantindo-se aos pactuantes uma relagao
igualitaria durante todo o periodo do contrato.

FATO DA ADMINISTRACAO: toda acdo ou omissido do poder municipal que, incidindo direta e
especificamente sobre o contrato administrativo, retarda, agrava ou impede a sua regular
execucao pela contratada.

FATO DO PRINCIPE: ocorréncia de ato geral e abstrato praticado pelo Estado que seja
superveniente e imprevisivel, ou previsivel, mas de consequéncias incalculaveis, que onera o
contrato e repercute indiretamente sobre ele.

FISCALIZACAO CONTRATUAL: ato de verificar a forma como se procede a execucdo do
contrato pela empresa contratada, avaliando a qualidade, o prazo e local determinado de
execucdo, a entrega devida do material, como marca ofertada, validade de produtos e
semelhantes, acompanhamento a execu¢dao do cronograma.

FRACIONAMENTO DE DESPESA: procedimento de divisao de objeto caracteristico do mesmo
ramo, em duas ou mais contratacdes de forma direta, que ultrapasse o valor determinado nos
incisos [ e Il do art. 75 da Lei n. 14.133 /21, constituindo, assim, o afastamento a observancia do
dever de realizar licitagdo.

GESTAO DO CONTRATO: coordenacio das atividades relacionadas a fiscalizacdo contratual.
Quando verificado necessidade de alteracdes contratuais como aditivos de prazo e valores,
reequilibrio de preco, e outros, sera o responsavel pela promog¢ao dos atos no setor competente.
Ainda sera quem promovera abertura e conclusdo de promoc¢do de sanc¢des e extingdes
contratuais de acordo com a lei e o edital.

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR): mecanismo que define, em bases
compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis, os niveis esperados de
qualidade da prestacdo do servico e respectivas adequacdes de pagamento.

ITENS DE MESMA NATUREZA: aqueles que podem ser alocados no mesmo ramo comercial,
conforme parametro de caracteristicas comerciais, empresariais e fiscais.

LEILOEIRO ADMINISTRATIVO: denominacgao conferida a servidor publico quando nomeado
para esta funcao, conduzindo a licitagdo na modalidade leilao.

OBRA COMUM DE ENGENHARIA: aquela obra corriqueira, cujos métodos construtivos,
equipamentos e materiais utilizados para a sua feitura sejam frequentemente empregados em
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determinada regido e apta de ser bem executada pela maior parte do universo de potenciais
licitantes disponiveis e que, por sua homogeneidade ou baixa complexidade, ndo possa ser
classificada como obra especial.

ORGAO DEMANDANTE: 6rgio ou entidade da administragido municipal direta, autarquica ou
fundacional vinculada ao Poder Executivo municipal que origina oficialmente uma demanda
que deflagra abertura de um processo de contratacao.

ORGAO TECNICO: setor especializado do 6rgio demandante que detém o conhecimento
técnico necessario para especificacao do objeto a ser contratado.

PESQUISA DE PRECOS: atividade realizada com o fim de se estimar o valor da demanda gerada
a contratar. Ato que verifica os precos de mercado para promog¢ao dos atos de contratagdo e
demais atos necessarios, quando for preciso averiguar preco de mercado de determinado
objeto ou servico.

PREGOEIRO: denominacdo conferida ao servidor quando responsavel pela conducao de
licitacdo na modalidade pregao.

PROJETO BASICO (PB): conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisio
adequado para definir e dimensionar a obra ou o servigo ou o complexo de obras ou de servigos
de engenharia objeto da contratacao, elaborado com base nas indica¢des dos estudos técnicos
preliminares, que assegurem a viabilidade técnica do empreendimento e que possibilitem a
avaliacao do custo da obra e a definigdo dos métodos e do prazo de execugao.

PROJETO EXECUTIVO: conjunto de elementos necessarios e suficientes a execu¢do completa
da obra, com o detalhamento das solu¢cdes previstas no projeto basico, a identificacdo de
servicos, de materiais e de equipamentos a serem incorporados, bem como suas especificacoes
técnicas, de acordo com as normas técnicas pertinentes.

SERVICOS E FORNECIMENTO CONTINUOS: servicos contratados e compras realizadas pelo
Poder Executivo Municipal para a manutencdo da atividade administrativa, decorrentes de
necessidades permanentes ou prolongadas.

SERVICOS NAO CONTINUOS OU CONTRATADOS POR ESCOPO: sio aqueles que impdem as
contratadas o dever de realizar a prestacdo de um servico especifico em um periodo
predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo necessario a
conclusao do objeto.

SERVICOS CONTINUOS COM REGIME DE DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA: sio
aqueles em que o modelo de execuc¢do contratual exija, dentre outros requisitos, a prestacao
dos servicos pela contratada por meio da disponibilizacdo de seus empregados nas
dependéncias da contratante, desde que estes, bem como os recursos materiais utilizados, nao
sejam compartilhados para execucdo simultanea de outros contratos, e que a distribuicao, o
controle e a supervisdo dos recursos alocados possam ser fiscalizados pela contratante.
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SERVICOS SOB O REGIME DE EXECUCAO INDIRETA: sio aqueles que podem ser executados
por terceiros, compreendendo atividades materiais acessorias, instrumentais ou
complementares aos assuntos que constituem area de competéncia legal do 6érgdo ou entidade.

VALOR ESTIMADO: valor estimado para contratacdo de determinado objeto, calculado com
base em andlise de precos, constituida por meio de pesquisa de pregos.

VALOR GLOBAL DO CONTRATO: somatdrio do valor total de todos os itens contratuais para o
periodo de vigéncia do contrato.
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
Disposic¢oes Preliminares

Art. 12 O Estudo Técnico Preliminar devera ser realizado pelo(s) 6rgdo(s) demandante(s)
conforme as normativas neste anexo, no ambito da administracao publica municipal.

Art. 22 Para fins do disposto neste anexo, considera-se:

I - Estudo Técnico Preliminar - ETP: documento constitutivo da primeira etapa do processo,
referente ao planejamento da contrata¢do, nascido de uma demanda apresentada. Este
documento apresenta a solucdo mais adequada para uma determinada necessidade do 6rgao
demandante e fomentara posterior criacdo de anteprojeto, termo de referéncia, projeto basico
a depender do objeto a ser contratado;

II - Requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de contratagdo
de bens, servicos e obras e requeré-la;

III - Area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsavel por analisar o Documento de Formalizagao de Demanda e promover
a agregacao de valor e a compilacdo de necessidades de mesma natureza;

IV - Equipe de planejamento: conjunto de agentes que reinem as competéncias necessarias a
completa execucdo das etapas de planejamento da contratacao, o que inclui conhecimentos
sobre aspectos técnico-operacionais e de uso do objeto, licitacdes e contratos, dentre outros.

Elaboracao

Art. 32 0 ETP devera evidenciar o problema e a melhor solugdo, de modo a permitir a avaliacao
da viabilidade técnica, socioecon6mica entre outras pertinentes ao tipo da contratagao.

Art. 42 O ETP sera elaborado conjuntamente por servidores da area técnica e requisitante ou,
quando houver, por integrante do setor especifico correlato ao objeto licitado.

Art. 52 Compdem o ETP, além de outros que se entenda necessarios pelo objeto a ser
contratado, os seguintes elementos:

I - Descricdo da necessidade da contratacdo, considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico;

II - Descricdo dos requisitos da contratacao necessarios e suficientes a escolha da solugao,
prevendo critérios e praticas de sustentabilidade, observadas as leis ou regulamentacdes
especificas, bem como padrdes minimos de qualidade e desempenho;
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III - Descri¢do da solucdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutencao e
a assisténcia técnica, quando for o caso;

IV - Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada, quando possivel, das
memorias de calculo e outros documentos comprobatorios;

V - Justificativas para o parcelamento ou ndo da solucao;
VI - Se podera haver contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

VII - Demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis, quando couber;

VIII - Providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebracdo do
contrato, tais como adaptag¢des no ambiente do 6rgao ou da entidade, necessidade de obtengao
de licencas, outorgas ou autorizagdes, capacitacdo de servidores ou de empregados para
fiscalizagdo e gestdo contratual;

IX - Posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratacao para o atendimento da
necessidade a que se destina.

Excecdes a Elaboracao do ETP

Art. 62 A elaboragao do ETP:
I - E facultada nas hipéteses dos incisos I, II, VII e VIII, do art. 75, da Lei n. 14.133/2021;
II - E dispensada nas hipéteses:
a) doincisoIIl, do art. 75, da Lein. 14.133/2021;
b) nos casos de prorrogac¢des dos contratos de servicos e fornecimentos continuos; e
c) em outros casos imprevisiveis devidamente justificados;

Paragrafo Uinico. Quando da elaboracao do ETP para a contratagdo de obras e servicos comuns
de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrdes de
desempenho e qualidade almejados, a especificacao do objeto podera ser realizada apenas em
termo de referéncia ou em projeto basico, dispensada a elaboragdo de projetos, conforme
disposto no § 3¢, do art. 18, da Lei n. 14.133/2021.

Disposicoes Finais
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Art. 72 Os casos omissos para forma¢do do ETP serdo dirimidos, conjuntamente, pela
Procuradoria juridica, Controladoria, Secretaria de Finangas e Administracdo, que poderao, em
conjunto, expedir normas complementares sobre o tema.
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TERMO DE REFERENCIA (TR) OU PROJETO BASICO (PB)

Art. 12 0 Termo de Referéncia ou Projeto Basico devera ser elaborado pelo Orgio demandante
conforme as diretrizes deste decreto e a partir das informag¢ées do Documento de Formalizagao
da Demanda e, quando couber, do Estudo Técnico Preliminar.

Paragrafo unico. A auséncia do ETP devera ser justificada no Termo de Referéncia ou Projeto
Basico
Art. 22 S3o vedadas especificacdes no Termo de Referéncia ou Projeto Basico que:

I - Por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem, injustificadamente, a
competitividade ou direcionem ou favoregam a contratagdo de prestador especifico;

II - Estejam defasadas tecnoldgica ou metodologicamente, ou com pregos superiores aos de
servicos com melhor desempenho, devidamente comprovado, ressalvados os casos
tecnicamente justificados.

Art. 32 O Termo de Referéncia ou Projeto Basico deve conter, no minimo, os seguintes itens:
I - Objeto da contratagao;

II - Forma de contratagao;

III - Requisitos do fornecedor;

IV - Formalizagdo, prazo de vigéncia do contrato e possibilidade de prorrogacao;

V - Prazo para inicio da execuc¢do ou entrega do objeto;

VI - Obriga¢des da contratada e contratante;

VII - Forma de pagamento;

VIII - Especificagcdes técnicas dos itens a serem contratados, como unidade de medida,
caracteristicas;

IX - Quantidade dos itens a serem contratados;

§ 12 Nas contratacdes em que se dispense a licitacdo em razao do valor estimado, o Termo de
Referéncia ou Projeto Basico devera conter, ainda, as informacgdes exigidas pelo art. 92 deste

Anexo.

§ 22 Nas contratagdes de servicos continuos com dedicacao exclusiva de mao de obra, o Termo
de Referéncia ou Projeto Basico devera conter, ainda, as informacgdes exigidas pelo art. 10 deste
Anexo.
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§ 32 Nas contratagdes de obras e servicos de engenharia, o Termo de Referéncia ou Projeto
Basico devera conter, ainda, as informacoes exigidas pelo art. 11 deste Anexo.

§ 42 Nas contratagdes realizadas por meio de Credenciamento, o Termo de Referéncia ou
Projeto Basico devera conter, ainda, as informacdes exigidas pelo art. 12 deste Anexo.

§ 52 Na excepcionalidade de contratagdes emergenciais, o Termo de Referéncia ou Projeto
Basico devera conter, ainda, as informacdes exigidas pelo art. 13 deste Anexo.

Art. 42 Ao descrever o ‘objeto da contratacdo” devera conter no Termo de Referéncia ou Projeto
Basico:

[ - Justificativa para a contratacao.

Il - Excepcionalmente, mediante justificativa expressa no Termo de Referéncia ou Projeto
Basico, poderao ser adotadas marcas de referéncia, quando a descricdo do objeto puder ser
mais bem compreendida desta forma, desde que seguida de expressdes tais como “ou

»” «

equivalente”, “ou similar”, para indicar que outras marcas serao aceitas pela Administracao;

11l - E vedada a indicagido de marca ou de especificagdes técnicas que, dada a configuragio do
mercado, poderao ser atendidas por apenas um produto, marca ou fornecedor, salvo nos casos
em que for tecnicamente justificavel, em consonadncia com as hipdteses previstas do art. 41, da
Lein. 14.133/2021.

Paragrafo unico. Caso haja necessidade de solicitar amostras dos produtos ofertados pela(s)
classificada(s) vencedora(s) do certame, devera ser informado qual unidade administrativa da
Administracdo Municipal sera responsavel pela realizacao dos testes dos produtos recebidos
como amostra, a quantidade requerida, especificagdes, condi¢cdes de recebimento e critérios
objetivos de avaliacdo e aceitagdo, endereco para entrega, e prazos de devoluc¢ado ao fornecedor,
quando cabivel.

Art. 52 No Termo de Referéncia ou Projeto Basico devera conter o valor estimado da
contratacao, inclusive a observar se estiver dentro dos limites previstos para se dispensar a
licitacao.

Paragrafo unico. Deverd no TR ser declarado a justificativa de orcamento sigiloso a ser
preservado em edital que sera publicado.

Art. 62 No tocante a “previsdo de penalidades por descumprimento contratual”, o Termo de
Referéncia ou Projeto Basico podera preferencialmente conter as san¢des a serem aplicadas
por descumprimento das regras estabelecidas no instrumento convocatério, observados os
principios da proporcionalidade e da razoabilidade.
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Art. 72 O edital podera estabelecer o padrdo de qualidade, ou o “Instrumento de Medicao de
Resultado (IMR)”, quando indicada pelo Orgio demandante, sempre que seja necessario definir
os niveis esperados de qualidade na prestacao do servigo, ou produto, e respectivas adequacgoes
de pagamento.

Art. 82 Cabera ao Orgdo demandante justificar o percentual a ser exigido a titulo de garantia,
quando houver, o qual podera variar entre 0,1% e 5% do valor global do contrato.

§ 12 Excepcionalmente, desde que justificado pelo Orgdo demandante, mediante analise da
complexidade técnica e dos riscos envolvidos, o percentual maximo de garantia contratual de
que trata o caput deste artigo podera ser majorado para até 10% do valor da contratacao.

§ 22 Podera ser exigida garantia para participacdo no certame, a titulo de garantia de proposta,
como requisito de pré-habilitacdo, a qual ndo podera ser superior a 1% do valor estimado para
a contratacgao.

Art. 92 Nas contratagdes em que se dispense a licitacdo em razdo do valor estimado do objeto,

o Orgdo Técnico devera se manifestar, no Termo de Referéncia ou Projeto Basico, quanto:

[ - ao conhecimento da existéncia ou nao de alguma Ata de Registro de Precos vigente para
aquisicao do objeto;

II - a impossibilidade de inclusdo do objeto como item autdonomo em algum procedimento
licitatério do municipio;

Art. 10. Nas contratacdes de servicos com dedicacdo exclusiva de mao de obra, o Termo de
Referéncia ou Projeto Basico deve contemplar as seguintes informagdes adicionais:

[ - informacgdes relativas a mao de obra:
a) descrigdo das categorias;
b) quantidade de postos e empregados;
c) servicos a serem executados e atribuicdes de cada categoria;
d) qualificacdo requerida da equipe técnica;
e) indicagao de salario-base, com a respectiva justificativa dos valores, quando aplicavel;
f) jornada de trabalho, intervalo intrajornada e horario de trabalho;

g) especificacdo dos uniformes e equipamentos de protecdo individual ou coletiva, por
categoria, se necessario;

h) necessidade de folguistas, para substituicio dos empregados nos intervalos
intrajornada, quando aplicavel;
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i) existéncia de adicionais especificos devidos por categoria ou profissional (por
exemplo, adicional de insalubridade, noturno ou de periculosidade);

j) necessidade de reposicdo de empregados em férias e outros afastamentos;

k) previsado de utilizacao de horas-extras e, se for o caso, a quantidade;

1) Convencao Coletiva de Trabalho aplicavel as categorias envolvidas;

m) Classificacdo Brasileira de Ocupag¢des (CBO) relativa as categorias envolvidas;
Il - descricao dos servicos que serao desenvolvidos e seu regime de execucao;
[l - indicacdo de pessoal técnico adequado, se aplicavel;

[V - indicacdo de materiais de consumo, pegas, equipamentos ou ferramentas de uso continuo,
quando necessario para a execu¢do contratual;

Art. 11 Nas contratagdes de obras e servigos de engenharia, o Termo de Referéncia ou Projeto
Basico deve conter as seguintes informagdes adicionais:

I - Estudo prévio de viabilidade técnica, exceto para servigos comuns de engenharia;
I - Anotacao de Responsabilidade Técnica pelas planilhas or¢camentarias;

III - Indicacdo de materiais de consumo, pegas, instalagoes, equipamentos ou ferramentas de
uso continuo, quando necessario para a execucao contratual;

IV - Cronograma fisico-financeiro, quando cabivel.

Art. 12. Nas contratagdes feitas por meio de Credenciamento, o Termo de Referéncia ou Projeto
Basico deve conter as seguintes informacoes adicionais:

I - Os critérios e exigéncias minimas para que os interessados possam credenciar-se;

Il - A possibilidade de credenciamento a qualquer tempo, de qualquer interessado, pessoa fisica
ou juridica, que preencha as condi¢des minimas exigidas;

III - As regras que devem ser observadas pelos credenciados durante o fornecimento do
produto ou da prestacdo dos servigos;

IV - Regras que evitem o tratamento discriminatdrio, pela Administracdo, no que se refere aos
procedimentos de credenciamento e contratagdo decorrentes;

V - A possibilidade de comunicagdo, pelos usudrios, de qualquer irregularidade verificada na
prestacgdo dos servicos;
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VI - O estabelecimento das hipoteses de descredenciamento, de forma que os credenciados que
ndo estejam cumprindo as regras e condi¢des fixadas para o fornecimento do produto ou
prestacdo dos servicos sejam imediatamente excluidos do rol de credenciados;

VII - A possibilidade de rentncia do ajuste, a qualquer tempo, pelo credenciado ou pela
Administracao, bastando notificar a outra parte com a antecedéncia fixada no termo.

Art. 13. Nas solicitacdes para contratacdes emergenciais, o Orgido Técnico deve demonstrar,
adicionalmente, na justificativa para a contratagao:

[ - A potencialidade de danos julgados insuportaveis pela Administragdo, com a enumeragao
daqueles cujos riscos sdo evidentes;

I - Que a contratagdo emergencial é a via adequada para eliminar o risco;

Il - A imprevisibilidade da necessidade do objeto ou a impossibilidade de planejamento prévio
da contratacao.
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TRATAMENTO DIFERENCIADO A MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

Desempate de ME EPP na sessao

Art. 12 Os critérios de tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e
empresas de pequeno porte (ME/EPP) deverao estar expressamente previstos no instrumento
convocatdrio, obedecendo o que determina a lei especifica.

Art. 22 Nos procedimentos licitatérios realizados na forma eletronica, os beneficios previstos
neste Anexo nao serdo aplicados caso fique comprovado no processo administrativo que o
Portal de Compras utilizado pelo municipio nao ofereca recurso especifico para fazé-lo de modo
automatico.

Art. 32 As enquadradas como ME/EPP deterdo o direito de desempate, conforme prevé a lei.

Da Comprovacao de Enquadramento na Condi¢ao de ME/EPP

Art. 4°. Para usufruir dos beneficios previstos neste Anexo, sera exigida da empresa a
apresentacao de declaracao, sob as penas da lei, de que cumpre os requisitos legais para o
enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte nos termos do art. 32, da
Lei Complementar n. 123, de 14 de dezembro de 2006, e do § 22, do art. 42, da Lei n.
14.133/2021, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 a
49 da Lei Complementar n. 123, de 2006.

§ 12 A declaragao a que se refere o caput deste artigo sera exigida:

[ - No momento da entrega dos envelopes ou registro de proposta na plataforma eletronica, nos
procedimentos de licitacao;

II - No momento da entrega da documentacao, nos procedimentos de contratagdo direta ou
utilizacdao do cadastro de reserva em Atas de Registro de Precos.

Il - A declaragdo devera estar obrigatoriamente assinada por um representante legal da
empresa e por contador, este sendo identificado por seu nimero de registro e inscricdo na
entidade profissional.

§ 22 A empresa é responsavel por solicitar seu desenquadramento da condi¢do de ME/EPP, sob
pena de responder os efeitos de sua omissdo, quando houver ultrapassado o limite de
faturamento estabelecido no art. 3°, da Lei Complementar n°® 123, de 2006, no ano fiscal

anterior, ou diante da configuragdo superveniente das hipoteses de exce¢do previstas no § 42,
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do art. 32, da Lei Complementar n. 123, de 2006, sob pena de lhe ser aplicadas as sangdes
previstas no art. 156, da Lei n. 14.133 /2021, caso usufrua ou tente usufruir indevidamente dos
beneficios previstos neste Anexo.

Art. 52 Nao serdo aplicadas as disposicoes constantes dos artigos 42 a 49, da Lei Complementar
n. 123, de 2006, no caso de licitacao para aquisicao de bens, obras e servigos de engenharia, ou
contratacdo de servicos em geral, ao item cujo valor estimado for superior a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, microempresa
e microempreendedor.

Das Licita¢oes Exclusivas para ME/EPP

Art. 62 Devera ser realizado processo licitatério destinado exclusivamente a participacao de
microempresas e empresas de pequeno porte nos itens ou lotes de licitagao cujo valor estimado
seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).

Paragrafo Unico. Para a definicdo do valor de que trata o caput deste artigo, considerar-se-a
apenas o valor estimado para a duracgdo original do futuro contrato, excluindo-se as possiveis
prorrogacdes diante do disposto no art. 107, da Lei n. 14.133/2021.

Da Cota Reservada para ME/EPP

Art. 72 Nas licitagdes para a aquisicao de bens de natureza divisivel, e desde que nao haja
prejuizo para o conjunto ou o complexo do objeto, devera ser reservada cota de, no maximo,
25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a contratacao de microempresas e empresas de
pequeno porte.

§ 12 O disposto neste artigo ndo impede a contratagdo das microempresas ou das empresas de
pequeno porte na totalidade do objeto.

§ 22 0 instrumento convocatorio devera prever que, na hipotese de ndo haver vencedor para a
cota reservada, esta podera ser adjudicada ao vencedor da cota principal ou, diante de sua
recusa, aos licitantes remanescentes, desde que pratiquem o prego do primeiro colocado da
cota principal.

§ 32 Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratacao de ambas as
cotas devera ocorrer pelo menor prego.

§ 42 Nas licitacdes por Sistema de Registro de Preco ou por entregas parceladas, o instrumento
convocatdrio devera prever a prioridade de aquisicao dos produtos das cotas reservadas,
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ressalvados os casos em que a cota reservada for inadequada para atender as quantidades ou
as condig¢des do pedido, justificadamente.

Da Prioridade para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte Sediadas Local ou
Regionalmente

Art. 82 Nos termos do § 3¢, do art. 48, da Lei Complementar n. 123, de 2006, diante da aplicacao
dos beneficios previstos nos artigos deste Anexo, podera ser estabelecida no ato convocatdério
a prioridade de contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno porte sediadas
local ou regionalmente, até o limite de 10% (dez por cento) do melhor preco valido.

§ 12 Na hipotese prevista no caput deste artigo, considerar-se-a como a melhor proposta aquela
ofertada por microempresa ou empresa de pequeno porte sediada local ou regionalmente ainda
que superior, em até 10% (dez por cento), ao entdo melhor prego valido ofertado por licitante
que nao tenha sede no ambito local ou regional estabelecido no § 22, deste artigo, conforme
delimitado no ato convocatorio.

§ 22 Para os fins do disposto no caput deste artigo, considera-se:
[ - ambito local: limites geograficos do Municipio de Joca Claudino;

II - ambito regional: limites geograficos compreendidos na Regido geografica de suporte a
cidade de Joca Claudino, considerando a distancia de 100km como raio, calculado desta cidade.

Do Afastamento da Aplicacao dos Beneficios

Art. 10. Nao se aplica o disposto nos artigos deste anexo quando:

I - Nao houver o minimo de trés fornecedores competitivos enquadrados como microempresas
ou empresas de pequeno porte sediadas local ou regionalmente e capazes de cumprir as
exigéncias estabelecidas no instrumento convocatoério, requisito este que deve ser comprovado
por meio de pesquisa de precos ou de declara¢io expressa do Orgao demandante;

II - O tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e as empresas de pequeno
porte ndo for vantajoso para a Administracdo, comprometer a padronizagdo ou representar
prejuizo ao conjunto ou ao complexo do objeto a ser contratado, devendo tal justificativa
constar no Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

IIT - A licitacdo for dispensavel ou inexigivel, nos termos dos artigos 74 e 75, da Lei n.
14.133/2021, excetuadas as hipoteses previstas nos incisos I e II, do caput, do referido art. 75,
nas quais a contratacdo devera ser feita, preferencialmente, com microempresas e empresas de
pequeno porte, observados, no que couber, os incisos I e II, do caput, deste artigo.
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§ 12 0 especificado no inciso Il deste artigo, como todos os atos deste decreto devem priorizar
a determinacdo sobre espaco regional declarado neste decreto.
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PESQUISA DE PRECOS

Art. 12. Compete a secretaria demandante realizar pesquisa de precos que reflita os valores de
mercado, a fim de subsidiar a apuracao do valor estimado da contratagao.

§ 12 0 Orgdo demandante devera prestar todo o apoio necessario quanto a andlise critica das
amostras de precos obtidas e a avaliacdo da compatibilidade das especificagdes de outras
contratacdes com aquelas do objeto que se pretende contratar.

§ 22 As pesquisas de prego poderao ser realizadas por entidades especializadas, como sites ou
sistemas especificos, privados, integrantes da Administracdo Publica, por meio de
fornecedores, empresas do ramo, desde que atendam as exigéncias deste anexo e sejam
ratificadas pela secretaria responsavel.

§ 32 Na busca de realizar uma gestao eficiente, podera ser convocado interessados a promover
o preenchimento de pesquisas.

§ 42 Para fins do que dispde o paragrafo anterior, a convocagao de terceiros para cumprir a
regra da cotacdo de preco da fase interna da licitagao ocorrera por diversos meios, entre eles, o
Diario Oficial dos Municipios da Paraiba (FAMUP), estabelecendo prazo e local de entrega das
cotagdes de preco.

§ 52 As pesquisas poderao ser realizadas com os interessados convocados presencialmente ou
via e-mail.

Realizacdo da Pesquisa de Precos

Art. 22 A pesquisa de precos para fins de determina¢do do preco estimado em processo
licitatorio para a aquisicao de bens e contratagdo de servigos em geral sera realizada mediante
a utilizacdo dos seguintes parametros, empregados de forma combinada ou nao:

[ - Verificacao de valores nos sistemas privados ou oficiais de governo, como Painel de Precos,
cesta de preco, banco de preco ou banco de pregos em saude, entre outros, observado o indice
de atualizacdo de pregos correspondente;

II - Contratagdes similares feitas pela Administragcdo Publica, em execu¢do ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de
registro de precos, observado o indice de atualizacdo de precos correspondente;

[II - Dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente
aprovada pelo Poder Executivo municipal e de sitios eletronicos especializados ou de dominio
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amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6
(seis) meses de antecedéncia da data de divulgacao do edital, contendo a data e a hora de

acesso;

IV - Pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal de
cotacdo, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgacao do edital; e

V - Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das notas fiscais
esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacdo do edital.

Art. 32 A pesquisa de precos sera materializada em documento que conterd, no minimo:
[ - Da pesquisa de Precos:

a) Descrigdo do objeto e itens a serem contratados;

b) Data e prazo de validade da proposta;

c) Caracterizagao das fontes consultadas.

I - Do Mapa de precos: ANALISE DE PRECO

a) Descrigdo do objeto e itens a serem contratados;

b) Caracterizagdo das fontes consultadas;

c) Justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideracdo de valores
inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel;

Art. 42 Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, deverao ser observadas as condi¢cdes
comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalacao e montagem do bem ou
execucdo do servico, quantidade contratada, formas e prazos de pagamento, fretes, garantias
exigidas e marcas e modelos, quando for o caso, observadas a potencial economia de escala e as
peculiaridades do local de execug¢do do objeto.

§ 1° Sera avaliado com prioridade os valores das pesquisas das empresas que estejam
localizados no raio de extensao territorial desta cidade, na busca de comprovar o menor preco.

§ 22 Sendo comprovado o menor pre¢o nas pesquisas realizadas na regido desta cidade, sera
utilizado este valor como estimativa de prego da licitagao.

Da Apuracao do Valor Estimado da Contratacao
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Art. 52 Serdo utilizados, como métodos para obtencdo do preco estimado, a média, a mediana
ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde que o calculo incida sobre um
conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um ou mais dos parametros de que trata este
decreto, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.

§ 12 Poderao ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados
nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade competente.

§ 22 Com base no tratamento de que trata o caput deste artigo, o preco estimado da contratacdo
podera ser obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de forma a
aliar a atratividade do mercado e mitigar o risco de sobrepreco.

§ 32 Para desconsideracdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente
elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo
administrativo.

§ 42 Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial quando houver
grande variacdo entre os valores apresentados.

§ 52 Excepcionalmente, sera admitida a determinac¢ado de preco estimado com base em menos
de trés precos, desde que devidamente justificada nos autos processuais pelo responsavel da
demanda e aprovada pela autoridade competente.

Regras Especificas

Art. 62 Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitacdo, aplica-se o
disposto no Art. 22 deste anexo

§ 12 Quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 29, a
justificativa de pregos serd dada com base em valores de contratacoes de objetos idénticos,
comercializados pela futura contratada, por meio da apresenta¢do de notas fiscais emitidas
para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da
contratacdo pela Administragdo, ou por outro meio idéneo.

§ 29 Excepcionalmente, caso a futura contratada nao tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de preco de que trata o paragrafo anterior podera ser realizada
com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificacdes técnicas que
demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 32 Na hipétese de dispensa de licitacdo com base nos incisos I e II, do Art. 75, da Lei n. 14.133,
de 01 de abril de 2021, a estimativa de precos de que trata o caput podera ser realizada

concomitantemente a selecao da proposta economicamente mais vantajosa.
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Disposicoes Gerais

Art. 72 Em regra, os casos de prorrogag0es contratuais de prazo nao necessitarao de pesquisa

de precos.

Paragrafo tnico. Caso se entenda necessaria a pesquisa de preco, sua realizagdo devera ocorrer
de acordo com o objeto contratado, respeitando-se as disposi¢des deste decreto.

Art. 82 Desde que justificado, o orgamento estimado da contratacao podera ter carater sigiloso,
sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informacoes
necessarias para a elaboracao das propostas, salvo na hipotese de licitacdo cujo critério de

julgamento for por maior desconto.
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ALTERACOES DOS CONTRATOS
Da Modificacdo do Projeto e das Especificacdes

Art. 12 Para melhor adequacdo técnica, alteracdo de quantitativo ou quaisquer alteracdes
pertinentes, a Administracao podera alterar clausula regulamentar de contrato para modificar
o projeto ou suas especificacoes.

Parégrafo tinico. E vedado a Administragdo proceder modificagio que transfigure o objeto do
contrato de forma total e sem justificativas, a depender de cada caso.

Art. 22 Compete, em regra, a Secretaria competente do objeto contratado — e, em casos de
processos comuns de destinacdo diversa, compete ao Secretario de Administracdo — justificar
e propor a autoridade competente do municipio as modificacbes do projeto ou de suas
especificacoes, ou ainda de suas quantidades.

§ 12 Formulada a solicitacao citada no caput deste artigo, o 6rgao demandante enviara o pleito
que autorizado sera encaminhado ao gestor de contratos, que instruira o processo, e
posteriormente encaminhara os autos para aprecia¢do da Assessoria juridica.

§ 22 Se a autoridade superior opinar pela rejeicao da proposta de alteragdo, o processo sera
encaminhado ao 6rgdo responsavel para providéncias.

§ 32 Se autoridade opinar pela autorizacdo da alteracao, o processo retornara ao Setor de
Licitacdes para a instru¢dao do competente termo aditivo.

Da Modificacdo do Regime de Execucao

Art. 32 Para modificar o regime de execucdo, o contrato podera ser alterado, por acordo entre
as partes, sempre que seus termos e clausulas se mostrarem antiecondmicos, ineficazes,

inviaveis ou inadequados.

§ 12 Compete a secretaria demandante, assessorada pelo gestor de contrato, por iniciativa
propria ou por provocagdo da contratada, requerer autorizacdo da autoridade superior para
alteracao de que trata este artigo.

§ 22 E indispensavel que se faca constar dos autos o documento de aceite da contratada com
relacdo a alteracao pretendida.

§ 32 Apds manifestacao da Assessoria juridica, os autos retornarao ao Orgdao demandante que
adotara as providéncias cabiveis.
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Art. 42 Na hipotese de a contratada ndo aceitar a modificagdo do regime de execucgdo proposta
pelo gestor, a Administracao podera rescindir o contrato, ouvida a Assessoria juridica.

Dos Pedidos de Substituicao de Marca ou Modelo do Objeto

Art. 52 Os pedidos de substituicdo de marca ou modelo de objeto deverao ser formalizados pela
contratada e direcionados ao gestor do contrato.

§ 12 Quando manifestada a incompatibilidade técnica do pedido de substituicdo de marca ou
modelo de objeto tendo em vista as especificacdes previstas no instrumento convocatorio,
devera o gestor indeferir o pleito sumariamente.

§ 22 Os pedidos de substituicao de marca ou modelo de objeto, quando atenderem tecnicamente
as especificacdes previstas no instrumento convocatdrio, deverdo ser devidamente instruidos
pelo Orgdo contratante e encaminhados para apreciacio da Assessoria juridica, cujo processo
devera conter:

[ - Requerimento formal de alteragdo de marca ou modelo por parte da contratada,
acompanhado de documentagdo apta a comprovacao da justificativa apresentada para o pleito;

II - Manifestacao do fiscal do contrato acompanhada de documentagdo comprobatéria quanto
a equivaléncia operacional das especificacdes do objeto previstas no instrumento convocatorio
em relacdo a marca ou modelo do objeto substituto proposto pela contratada, bem como quanto
a auséncia de 6nus ao Municipio.

§ 32 Apés manifestacdo da Assessoria juridica, os autos retornardo ao Orgio demandante que
solicitara ao Setor de Licitacao a elaboragdo de Termo de Apostilamento.

Art. 62 Podera o contratante determinar a troca de marca ao contratado quando comprovada a
ineficacia, ma qualidade, ou que nao atenda os padrdes exigiveis do produto ofertado pelo
contratado.

Da Alteracao da Forma de Pagamento

Art. 72 Compete ao gestor do contrato, por iniciativa da secretaria competente ou por
provocacgao da contratada, requerer manifestacdo da Assessoria juridica quanto a alteracdo da
forma de pagamento.

§ 12 E indispenséavel que a demanda inicial do pedido faca constar dos autos o documento de
aceite da contratada com relacdo a alteracao pretendida.

§ 29 Apds manifestacdo da Assessoria juridica, os autos retornarao ao Orgdao demandante que
adotara as providéncias cabiveis.
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§ 32 Na hipotese de a contratada ndo aceitar a modificacao da forma de pagamento proposta
pelo gestor, a Administracao podera rescindir o contrato, ouvida a Assessoria juridica.
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PLANO DE CONTRATACOES ANUAL
Da Justificativa

Art. 12 O Municipio elaborara Plano de Contrata¢des Anual, com o objetivo de racionalizar as
contratacdes dos 6rgdos e entidades sob sua competéncia, garantir o alinhamento com o seu
planejamento estratégico e subsidiar a elaboracao das respectivas leis orcamentarias.

Da Necessidade de Realizacao

Art. 22 Os 6rgdos e as entidades elaborarao os seus planos de contratagdes anuais no primeiro
semestre de cada exercicio financeiro, os quais conterao todas as contratagdes que pretendem
realizar no exercicio subsequente, incluidas:

I - As contratagdes diretas, nao eventuais, nas hipéteses previstas nos art. 74 e art. 75, da Lei n.
14.133/2021;

II - As contratagdes que envolvam recursos proprios, convénios, repasses, ou todo aquele que
possa ser previsto no periodo de sua elaboracao.

Art. 32 Ficam dispensadas de registro no plano de contrata¢ées anual:

[ - As informacodes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei n. 12.527, de 18
de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipdteses legais de sigilo;

II - As hipoteses previstas nos incisos VI, VII e VIII, do caput, do art. 75, da Lei n. 14.133/2021;

[II - As pequenas compras e a prestacao de servicos de pronto pagamento, de que trata o valor
atualizado do § 29, art. 95, da Lei n. 14.133/2021;

[V - Recursos recebidos no ano posterior, impossivel de ser planejado seu destino prévio.

Da Formatacao

Art. 42 Para elaboracdo do plano de contratagdes anual, o requisitante preenchera o documento

de formalizacdo com as seguintes informagdes:

[ - Nome da area requisitante ou técnica com a identificacao do responsavel;
II - Justificativa da necessidade da contratagao;

[1I - Descrigdo sucinta do objeto;

[V - Quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo anual;
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V - Indicacao da data pretendida para a conclusao da contratacdo, a fim de nao gerar prejuizos
ou descontinuidade das atividades do 6rgdo ou da entidade;

VI - Grau de prioridade da compra ou da contratagcdo em baixo, médio ou alto, de acordo com a
metodologia estabelecida pelo 6rgdo ou pela entidade contratante realizado nos anos
anteriores ou outra justificativa;

VII - Indicagdo de vinculagdo ou dependéncia com outro objeto, com vistas a determinar a
sequéncia em que as contratacoes serdo realizadas.

Paragrafo tnico. O Documento de Formalizagdo de Demanda poder3d, se houver necessidade,
ser remetido pelo requisitante a area técnica para fins de andlise, complementacdo das
informacdes, compilacdo de demandas e padronizacgao.

Art. 52 Encerrado o prazo previsto no art. 22, a Secretaria de Administragdo consolidara as
demandas encaminhadas pelos requisitantes e adotara as medidas necessarias para:

[ - Agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizacdo de demanda com objetos de
mesma natureza com vistas a racionalizacao de esforcos de contratagdo e a economia de escala;

II - Elaborar o calendario de contratacdo, por grau de prioridade da demanda, considerada a
data estimada para o inicio do processo de contratagao.

§ 22 0 processo de contratacdo das licitagdes serd acompanhado de minutas ou termos oficiais,
de Estudo Técnico Preliminar, sempre que possivel, e ainda de Termo de Referéncia,
Anteprojeto ou Projeto Basico, considerado o tempo necessario para realizar o procedimento
ante a disponibilidade da forga de trabalho na instrugdo do processo.

§ 32 A conclusdo da consolidagao do plano de contratagdes anual se dara até o fim do més de
julho do ano de sua elaboracgao e o encaminhara para aprovacao da Chefia de Gabinete, que tera
até 30 dias para emissao de parecer alterando ou ratificando.

Da Publicagdo

Art. 62 O Plano de Contrata¢gdes Anual sera disponibilizado automaticamente no Portal
Nacional de Contrata¢des Publicas.

Paragrafo Unico. Também serdo disponibilizados, em seus sitios eletronicos, com endereco de
acesso ao seu plano de contratagdes anual no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, no
prazo de 30 (trinta) dias, contado da data de encerramento das etapas de aprovacao, revisao e
alteracao.
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